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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

บทที่ 1 

  

 การสอนออนไลนผูสอนตองปรับเปลี่ยนบทบาทของตัวเองจากการเปนผูสอน ไปเปนเนนการเปนผูอํานวย

ความสะดวก เรียนการสอนการบริหารจัดการ การสรางสังคม การสรางปฏิสัมพันธใหเกิดขึ้นในระหวางการจัดการ

เรียนการสอน กลยุทธ เทคนิค และขอกําหนดของการเปนผูสอนออนไลน ตั้งแตการเตรียมการสอน การจัดการ 

การวัดผลและการประเมินผล มีดังนี้ 

 1.  การออกแบบและจัดทำบทเรียน ถือเปนขั้นตอนที่สำคัญที่สุด ของการจัดการเรียนการสอนออนไลน 

เพราะ บทเรียนที่มีคุณภาพสูงจะสามารถพัฒนาผูเรียนใหเกิดการเรียนรูไดดีเทา ๆ กับหรือมากกวาการเรียนการ

สอนในชั้นเรียน ขั้นตอนนี้มีวิธีการดำเนินการดังนี้ 

 1.1  การออกแบบบทเรียนออนไลน (Courseware Design) เร่ิมจาก 

 

 

 

 

 

 
 

 1.1.1  กำหนดผลลัพธการเรียนรูที่คาดหวัง (Desired outcomes หรือ the end goals) โดย

กำหนดวาเมื่อผูเรียนเรียนจบวิชานี้หรือบทนี้ควรจะตองรูอะไร และสามารถทำอะไรไดบาง มีทักษะ เจตคติและ 

ความรูสึกนึกคิดที่ดีอยางไร และกำหนดจุดประสงคการเรียนรูแตละบท 

 1.1.2  กำหนดวิธีการวัดผล กำหนดเกณฑการประเมินผลงานที่มอบหมาย รวมทั้งเกณฑการ

ประเมินผลกิจกรรมทุกประเภทที่ผูสอนจัดขึ้น 

 1.1.3  ขั้นตอนที่สำคัญ คือ การออกแบบกิจกรรมการเรียนรู สื่อและเทคโนโลยีที่จะใชใน การ

จัดการเรียนรูแตละคร้ัง และเอกสารตําราหลักที่ใชรวมถึงวิธีการเขาถึงแหลงเรียนรูตาง ๆ ที่สำคัญและจําเปน โดย 

การจัดกิจกรรมและประสบการณจะตองทำใหผูเรียนบรรลุตามผลลัพธการเรียนรูที่กำหนดไว 

 

 1.2  การจัดทำบทเรียน ในขั้นตอนนี้ผูสอนจะตองศึกษาวาจะสอนใคร ผูเรียนมีพื้นฐานความรูและ

ทักษะในวิชาของเรามากนอยแคไหน จะสอนใหผูเรียนรูอะไร ทำอะไรได แลวจึงมากำหนดกิจกรรมการเรียนรู ใน

แตละบทวาจะสอนอยางไร จะใชสื่ออะไรที่เหมาะสมตอการเรียนรูและนาสนใจ ไมควรใชเทคโนโลยีหลาย ๆ 

แนวปฏิบัติการสอนออนไลน 

• กําหนดผลลัพธ

การเรียนรู

• กําหนดวิธีการวัดผล

และประเมินผล

• วางแผนการจัดกิจกรรม

การเรียนรูสื่อ และสิ่ง

อํานวยความสะดวก

1 2 3 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

ประเภทในการสอนรายวิชาเดียวกันเพราะนิสิตไมสามารถมี device ที่รองรับเทคโนโลยีนั้น ๆ ได หรืออาจสราง 

ความสับสนใหผูเรียนมากกวาการเรียนรูในรายวิชานั้น 

 การจัดทำบทเรียนออนไลนสิ่งที่สำคัญที่สุดคือตองมี Course outline ที่ละเอียดที่สามารถสื่อกับ

ผูเรียนทุกคนไดตรงกัน เปนการนําเสนอขอมูลเบื้องตนเกี่ยวกับรายวิชา โดยมีขอมูลเกี่ยวกับคำอธิบาย รายวิชา

ผลลัพธการเรียนรูที่คาดหวังของรายวิชา การแบงเนื้อหาการเรียนและวันเรียนในแตละครั้ง บทบาทของผูเรียน

วิธีการเรียน เอกสาร ตําราหลัก แหลงเรียนรู เงื่อนไขการเรียน เครื่องมือหรืออุปกรณที่นิสิตจำเปนตองมี การนัด

หมายตาง ๆ การสงงาน การทดสอบ เกณฑการประเมินผล การตัดเกรด ฯลฯ ทั้งนี้เพื่อใหผูเรียนไดรูจัก และเขาใจ

ถึงวิธีการใชบทเรียน ทำใหการเขาใชบทเรียนมีประสิทธิภาพในการพัฒนาการเรียนรูของผูเรียนมากขึ้น 

 

 2.  การบริหารจัดการ การเรียนการสอนออนไลนเกิดขึ้นไดอยางไมจํากัดเวลาและสถานที่ ทำใหภารกิจ

หนาที่ของผูสอนมากขึ้น ผูสอนออนไลนจะตองมีแนวทางการบริหารจัดการโดยตองคำนึงถึงเรื่องของการจัดการ

เวลา และวิธีการเพื่อตอบรับ และอื่น ๆ ดังนี้ 

 2.1 การจัดตารางเวลาอิเล็กทรอนิกส เนื่องดวยการเรียนการสอนออนไลนจะเกิดขึ้นไดตลอด 24 

ชั่วโมง ณ สถานที่ใดก็ไดที่เครือขายคอมพิวเตอรไปถึงผูสอนจะตองแจงใหผูเรียนทราบกําหนดเวลาการส่ือสาร ทั้ง

แบบนอกเวลา และตามตารางกิจกรรมการเรียนออนไลนพรอมกนั ทำใหผูเรียนสามารถจัดการเวลาของตนเองได 

เชน การกําหนดเวลาที่จะรับการโตตอบทางอีเมล กระดานขาวในแตละสัปดาห หรือการกำหนดเวลาทำการที่

ผูสอนจะอยูออนไลนในกรณีที่ผู เรียนตองการคำปรึกษาหรือซักถามกับผูสอนแบบทันทีทันใด การจัดเวลาเขา

ออนไลนของผูสอนมีความสำคัญมาก เพราะนิสิตอาจตองการความชวยเหลือนอกเวลาเรียน 

 2.2  การบรรจุบทเรียนลงในระบบ หลังจากที่จัดทำบทเรียนเสร็จเรียบรอยครบถวนแลว ผูสอนก็

บรรจุบทเรียนลงในระบบ แลวควรมีการทดสอบการใชงานของบทเรียน โดยการทดลองเขาดูเนื้อหาเพื่อใหเกิด

ความมั่นใจมากขึ้นวาบทเรียนมีความสมบูรณตั้งแตปการศึกษา 2562 เปนตนไป มหาวิทยาลัยมีนโนบายให

อาจารยใช Platform : Google Workspace for Education ในการจัดการเรียนการสอน โดยอาจารยจะบรรจุ

บทเรียน ส่ือการสอน และอื่น ๆ  ใน Google Classroom 

 2.3  การรับสมัครและอนุมัติสิทธิ์ผูเรียน หลังจากที่ผูเรียนลงทะเบียนเรียน และเลือกรายวิชาที่ 

ตองการเรียนแลว อาจารยผูสอนจะให Class code ของ Google Classroom ในรายวิชานั้นเพื่ออนุมัติสิทธ์ิใน

การเรียนของผูเรียน 

 2.4  การติดตอสื่อสาร และการติดตามการเรียน ในระหวางเรียนอาจารยผูสอนอาจนัดหมายเวลา

พบปะ เพื่อใหผูเรียนไดปรึกษาปญหา พบปะ พูดคุย แสดงความคิดเห็นตอการเรียน หรือผูสอนอาจใชโอกาสนี้

ชี้แจง บทเรียน แนะนํา ติดตามการทำแบบฝกหัด พิจารณางาน แกไขงาน รวมถึงตรวจผลงานของผูเรียนออนไลน

ไดรวมถึงตรวจงานของผูเรียน ผานชองแสดงความคิดเห็นไดใน Google Classroom 
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< สารบัญ > 

บทที่ 2 

 
 

 1.  การเตรียมตัวการสอนออนไลน 

     การจัดการเรียนการสอนออนไลนโดยใชโปรแกรม Google Classroom ขอใหดำเนินการดังนี้ 

  1.1  กอนเร่ิมเรียน 

        1.1.1  อาจารยดูจำนวนผูลงทะเบียนและรายชื่อในรายวิชาทั้งหมดจากระบบ SIM 

        1.1.2  นิสิตเขาชั้นเรียนออนไลน โดยอาจารยสง Class code การเขาชั้นเรียนใหนิสิต             

         ผานกลุมไลน และ/หรือ ในตารางเรียนของนิสิต 

  1.2  ช่ัวโมงแรกของการเรียน 

        1.2.1  อาจารยใช Application Google Classroom ในการเรียนการสอนออนไลน  

        1.2.2  ตรวจสอบรายชื่อนิสิตในระบบ SIM หากจำนวนนิสิต และรายชื่อนิสิต ไมตรงกับ 

        ระบบ SIM ใหติดตองานทะเบียน 

  1.3  การตรวจสอบการเขาเรียนของนิสิต 

        1.3.1  เช็คชื่อนิสิตโดยใช Google Attendance หรือ Application อื่นๆ 

        1.3.2  ตรวจเช็คและตอบกลับผลงานของนิสิตเพื่อตรวจสอบความเขาใจของผูเรียนทุกคร้ัง 

  1.4  ใหอาจารยจัดทำ Group line และเชิญนิสิตเขากลุมใหครบ 

 

 2.  ขอกำหนดรูปแบบการโพสบทเรียน 

  บทเรียนออนไลนควรจะตองมี 8 องคประกอบ ดังนี้ 

  ตอนที่ 1 สวนนํา ตองทำใหผูเรียนเห็นภาพรวมของรายวิชา ประกอบดวย  

     1. รหัสวิชา ชื่อวิชา จำนวนหนวยกิต ชั่วโมง 

     2. คำอธิบายรายวิชา 

     3. ผลลัพธการเรียนรู 

     4. การวางแผนการจัดการเรียนรูในแตละสัปดาห 

     5. งานที่จะมอบหมายใหทำ 

     6. วิธีการวัดผลและประเมินผล การแบงคะแนน 

     7. กำหนดวิธีการเรียนและการ support ผูเรียนใหบรรลุเปาหมาย 

     8. ระบุวิธีการส่ือสารกับผูเรียน การสอบถาม การตอบคําถาม การแลกเปล่ียนความ 

         คิดเห็น แบบ real time เชน chat, group Conference หรือใช non real time 

         เชน web-board, e-mail 

รูปแบบการจัดการเรียนการสอนออนไลน 
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< สารบัญ > 

  ตอนที่ 2 เปนการจัดการเรียนการสอนเพื่อใหผูเรียนเกิดผลลัพธการเรียนรู ประกอบดวย 

     1. เนื้อหาสาระ ควรจะมี Power Point, clip video เนื้อหาที่มีรายละเอียด ขั้นตอนการ 

        ปฏิบัติงาน ตัวอยางผลงาน และอื่น ๆที่สามารถสรางความเขาใจ ทำใหผูเรียนเกิดการ

        เรียนรู ตามผลลัพธการเรียนรู ที่ไดกำหนดไว 

     2. กิจกรรมการเรียนการสอนควรมีการตรวจสอบการเขาชั้นเรียน การสอนที่มี 

        ปฏิสัมพันธ ระหวางผูเรียนกับผูสอนแบบ Real Time โดยใช Google Meet,   

        Zoom ,Microsoft Teams(นิสิตจีน), Class Start(M.Ed) 

     3. งานที่มอบหมายอาจเปนงานเดี่ยวงานที่สามารถแสดงความคิดเห็นรวมกัน 

     4. การแสดงผลการตรวจงานของผูเรียนตองทำใหชัดเจน อาจตรวจโดยผูสอน หรือ 

        ผูเรียน รวมกับผูสอน 

 

 

3.  การดำเนินการสอน 

 ประสิทธิภาพของการเรียนการสอนออนไลนขึ้นอยูกับผูสอนเปนหลักที่จะทำใหการเรียนการสอนออนไลน

มีประสิทธิภาพสูงสุด เทคนิคที่ทำใหการสอนออนไลนมีประสิทธิภาพมีดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มวางแผนการสอนดวย

Desired Learning Outcomes

เปดการสอนวันแรกใหประทับใจ

ติดตอผูเรียนอยางสมํ่าเสมอ มีคา

กวาการใช High Technology

เลือกใชเทคโนโลยีท่ีเปนประโยชนและ

ตรงตามเปาหมายของการสอน

มีแหลงเรียนรูเสริมการสอน เชน เอกสาร 

ตํารา งานวิจัย Website

สรางบรรยากาศการเรียนท่ีผูเรียนแสดง

ความคิดเห็นและมีกิจกรรมรวมกัน

มีระบบการส่ือสาร การมอบงาน

การส่ังงานชัดเจน

มีการให Feedback ผูเรียนเปนรายบุคคล

ONLINE 
TEACHING 

TIPS 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 
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< สารบัญ > 

 4.  การวัดและประเมินผล 
 

 
 

 การประเมินเปนประเด็นสำคัญในการเรียนการสอน ทั้งในหองเรียนปกติและการเรียนออนไลน การ

ประยุกต หลักการจัดแบบทดสอบหรือวัดจากผลงานจริง สามารถทำไดใกลเคียงเชนเดียวกับการเรียนในหองเรียน

แบบปกติ แตดวยมิติของการเรียนบนเว็บที่ผูเรียนผูสอนไมไดพบกันจริงทำใหผูสอนออนไลนตองตระหนักและ

คำนึงถึงกลยุทธ ในการประเมิน เชน การควบคุมการตรวจสอบการประเมิน ผูสอนจะสรางสํานึกความรับผิดชอบ

ในการประเมินผล ดวยตนเองของผูเรียน และใชวิธีการทดสอบที่ผูเรียนตองใชความคิดวิเคราะหในขั้นสูงที่ยากตอ

การลอกเพื่อน หรือคัดลอกจากเอกสารตําราตาง ๆ ผูสอนตองรูจักผูเรียนเปนสมควรที่จะตรวจสอบได วิธีการ

ประเมินที่ไดผลตรงตามความ เปนจริงคือการใชการประเมินจากตามสภาพจริง (authentic assessment) เปน

การประเมินการเรียนรูของผูเรียนในดานตาง ๆ เชน ดานความรู ความคิด ดานทักษะ ดานเจตคติ เปนการ

ประเมินผลงานจากผลงานจริงโดยพิจารณา จากขอมูลที่รวบรวมไว ทั้งจากผลงานที่ผูเรียนจัดทำและสงใหประเมิน

ตามที ่ผู สอนกำหนด การทำแบบฝกหัด แบบทดสอบ รวมถึงการพิจารณาการเขาเรียน การสงงาน ความ

รับผิดชอบ การมีปฏิสัมพันธกับผูสอนหรือผูเรียน คนอื่น ๆ หรือคุณลักษณะอื่น ๆ ตามที่ไดกำหนดไวในบทเรียน 

อาจารยผูสอนจะตองรวบรวมขอมูลตาง ๆ เหลานี้เพื่อทำการประเมินการเรียนรูเปนรายบุคคล เพื่อติดตาม

ความกาวหนาการเรียนรูของผูเรียนเปนรายบุคคล ตามเกณฑการประเมินที่เปนขอตกลงกันไวลวงหนา 
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< สารบัญ > 

 4.1  เคร่ืองมือที่ใชในการวัดและประเมินผลการเรียนรู 

       4.1.1  การจัดทำแบบทดสอบ โดยการทำแบบทดสอบออนไลน ที่อาจารยผูสอนจัดทำไวในระบบ ซึ่ง

มีวิธีการใหผูสอนผูสอนสามารถจัดทำไดในหลาย ๆ รูปแบบขึ้นอยูกับลักษณะของเนื้อหาความรูที่ตองการ การ

ทดสอบอาจทําซ้ำไดหลาย ๆ ครั้ง หรือใหทำเพียงครั้งเดียวก็ได และเมื่อทำแบบทดสอบเสร็จสิ้น ทางระบบจะทำ

การประเมินผลการสอบใหผูเรียนทราบทันที หรืออาจปรับระบบใหผูเรียนทราบในภายหลังก็ได 

      4.1.2  การประเมินผลจากการปฏิบัติ (Performance Assessment) เปนการประเมินที่มุงใหผูเรียน

ปฏิบัติงานตามที่ผูสอนมอบหมาย โดยเนนที่การลงมือปฏิบัติมากกวาการตรวจสอบดานความรู 

      4.1.3  การประเมินผลจากแฟมสะสมงาน (Portfolio Assessment) เปนการประเมินจากหลักฐาน

การปฏิบัติงานของผูเรียนที่เกิดจากการประเมินสภาพจริง โดยผูสอนและผูเรียนรวมกันวางแผนจัดเก็บอยางเปน

ระบบเพื่อแสดงใหเห็นพัฒนาการ ความกาวหนา และความสามารถที่แทจริงของนักเรียน 

      4.1.4  เคร่ืองมือและวิธีการวัดผลที่ใชกันอยูทั่วไปไดแก 

   1. การสอบขอเขียน 

   2. การสอบปากเปลา 

   3. การสอบปฏิบัต ิ

   4. การสังเกตพฤติกรรม 

   5. การประเมินกระบวนการทำงานกลุม/บทบาทในการทำกิจกรรมกลุม 

   6. การประเมินการทำแบบฝกหัด 

   7. การประเมินรายงาน 

   8. การประเมินโครงงาน 

   9. การประเมินการนําเสนอผลงาน 

   10. การประเมินตนเอง 

   11. การประเมินโดยเพื่อน 

   12. การเขาชั้นเรียน 

 

 5.  การรวบรวมขอมูลเพ่ือการประเมิน ปรับปรุง และพัฒนาบทเรียน 

      เปนสวนของการพัฒนาบทเรียนออนไลนแบบครบวงจร บทเรียนที่มีการออกแบบ จัดทำ และนําไปใช

แลวควรที่จะไดนําผลการใชและเก็บรวบรวมขอมูลการใชจากผูเรียนมาวิเคราะหเพื่อแกไขปรับปรุง พัฒนา

บทเรียนใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้นตอไป ขอมูลที่เปนผลการเรียนรูของผูเรียนจะนํามาประเมินประสิทธิผลของ

บทเรียน สวนในดานประสิทธิภาพอาจใชแบบสอบถามจากผูเรียนหรือสุมตัวอยางสัมภาษณผูเรียนก็ได 
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< สารบัญ > 

 6.  การรายงานการสอนออนไลน 

      เมื่ออาจารยสอนเสร็จทุกครั้ง ทุกรายวิชา และทุกกลุมวิชา ใหอาจารยรายงานการสอนออนไลนใน 

Google Forms ตามขั้นตอนดังนี้ 
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< สารบัญ > 

 7.  Application และโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ใชในการวัดและประเมินผลออนไลนที่แนะนำ 

  7.1  Google Forms 

        1. ฟรี ไมมีคาใชจาย 

  2. ใชงานงาย 

        3. ทำขอสอบไดทั้งปรนัยและอัตนัย (ขอสอบปรนัย สามารถตั้งคาใหตรวจขอสอบไดแบบอัตโนมัติ) 

        4. ขอสอบสามารถทำแบบสุมได (Random) 

        5. สามารถนําออกคะแนน (Export) ไดโดยผาน Google Sheet 

  7.2  Quizizz 

        1. ใชงานไดฟรี (Quizizz basic) 

        2. สรางคําถามปรนัย ไมเกิน 5 ตัวเลือก 

        3. สรางแบบสำรวจ (Poll) ไมเกิน 5 ตัวเลือก 

        4. สรางคําถามแบบเติมคำในชองวาง ไมเกิน 5 ตัวเลือก 

        5. ถาตองการแบบอัตนัยตองชำระ เดือนละ $2 US dollars 

        6. สามารถสรางบทเรียนสลับกับแบบทดสอบได 

        6. สามารถนําออกคะแนน (Export) เปน Excel ได 

  7.3  Kahoot 

        1. ใชกับคําถามปรนัย ไมเกิน 4 ตัวเลือก และคําถามถูกผิด ถาตองการแบบอัตนัย 

   ตองชำระ เดือนละ ประมาณ 6 usd. 

        2. กําหนดเวลาการทำขอสอบในแตละขอไดตั้งแต 10-120 วินาที 

        3. Random ตัวเลือกคําตอบในแตละคําถามได 

        4. เลนพรอมกันในหองเรียน 

        5. ใชงานผานบราเซอรบนคอมพิวเตอรและ มีแอปพลิเคชันทั้งแอนดรอยดและ iOS 

        6. เมื่อนักเรียนทำเสร็จมีสรุปคะแนน และวิเคราะหการตอบคําถามของนักเรียนใน 

   รูปแบบ Worksheet ที่เปดดูไดทุกแพลตฟอรม เชน Google Sheets และ MS Excel 

        7. เมื่อสรางคําถามเสร็จแลวสามารถโพสอัตโนมัติไปยัง Google Classroom ไดทันที 

  7.4  Socrative 

        1. ใชไดฟรี (Socrative basic) 

        2. กําหนดเวลาสอบได วาแบบทดสอบนี้จะเร่ิมและจบตอนไหน 

        3. สลับขอสอบ choice ไดใหผูสอบแตละคนไดรับการเรียง choice ที่ไมเหมือนกัน 

        4. สลับขอ ของขอสอบได ใหผูสอบแตละคนไดรับการเรียงขอ ไมเหมือนกัน 

        5. ใสรูปประกอบขอสอบในแตละขอได 

        6. สามารถออกขอสอบได 3 รูปแบบ (multiple-choice, true/false และ short answer) 
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< สารบัญ > 

 

 

บทที่ 3 
 

คูมือการใชงาน 

Google Classroom 
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< สารบัญ > 

สารบัญ 

 

ประโยชนของการใชงาน GOOGLE CLASSROOM ................................................................................... 11 

1.  การเขาสูระบบ GOOGLE CLASSROOM ............................................................................................ 12 

1.1  ขั้นตอนการเขาสูระบบ GOOGLE CLASSROOM ............................................................................................. 12 

2.  การสรางช้ันเรียน ................................................................................................................................. 13 

2.1  ขั้นตอนการสรางชั้นเรียน ............................................................................................................................ 13 

2.2  หนาจอการทำงานของ GOOGLE CLASSROOM .............................................................................................. 16 

2.3  การจัดการขอมูลทั่วไปของชั้นเรียน............................................................................................................. 17 

2.4  การเปล่ียนธีมของชั้นเรียน .......................................................................................................................... 20 

2.5  การอัปโหลดรูปเพื่อจะสรางเปนธีมของตัวเอง ............................................................................................ 21 

2.6  การเปล่ียนชื่อชั้นเรียน ................................................................................................................................. 22 

2.7  การจัดการชั้นเรียน ...................................................................................................................................... 23 

2.8  การเรียกดูชั้นเรียนที่เก็บ ............................................................................................................................. 24 

2.9  การกูคืนชั้นเรียนที่เก็บ ................................................................................................................................ 25 

2.10  การลบชั้นเรียนที่เก็บ ................................................................................................................................. 26 

2.11  การเชิญอาจารยอื่นเขารวมชั้นเรียน ......................................................................................................... 27 

2.12  การเพิ่มนิสิตเขารวมชั้นเรียน .................................................................................................................... 28 

2.13  การนําอาจารย หรือนิสิตออกจากชั้นเรียน ............................................................................................... 29 

3.  การจัดการเนื้อหาในช้ันเรียน ................................................................................................................ 30 

3.1  การลงประกาศหรือประชาสัมพันธ ............................................................................................................. 30 

3.2  การสรางงานของชั้นเรียน ............................................................................................................................ 32 

3.3  การตรวจ การดูงานของนิสิต และการใหคะแนน ........................................................................................ 41 

3.4  ตรวจสอบคะแนนรวมของนิสิต ................................................................................................................... 45 

3.5  การดูปฏิทินงานที่มอบหมายใหกับนิสิต ...................................................................................................... 46 

3.6  การเขาดูไฟลงานของชั้นเรียนบน GOOGLE DRIVE ....................................................................................... 46 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

ประโยชนของการใชงาน Google Classroom 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

1.  การเขาสูระบบ Google Classroom 
 

 1.1  ขั้นตอนการเขาสูระบบ Google Classroom 

  เขาสูระบบ Google Classroom ที่ https://classroom.google.com/ 
และเขาสูระบบตามขั้นตอนดังนี้ 
 

      
 

      

 

 

 

 

.............@rpu.ac.th 

1. กรอกอีเมลมหาวิทยาลัยราชพฤกษ 

เชน academic@rpu.ac.th และเลือก “ถัดไป” 

2. กรอกรหัสผาน 

และเลือก “ถัดไป” 
 
 

1 

3. เลือก 

“ฉันเปนครู” 

2 

3 4. เมื่อเขาสูระบบสำเร็จ จะปรากฏหนาตาง

ของ Google Classroom ดังภาพ 
 

4 

https://classroom.google.com/
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

2.  การสรางชั้นเรียน 
  

 2.1  ขั้นตอนการสรางชั้นเรียน 

  2.1.1  เมื่อเขาสูระบบจะปรากฏดังภาพ จะเห็นวายังไมมีชั้นเรียน 

ใหอาจารยทำการ “สรางชั้นเรียน” ดังภาพ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดเครื่องหมาย “+” 

เลือก “สรางช้ันเรียน” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  2.1.2 กรอกขอมูลในการสรางชั้นเรียน 
 

 
 

หมายเลข 1 : ชื่อชั้นเรียน  กรอกรหัสวิชา และชื่อวิชาที่สอน 

หมายเลข 2 : หอง  รายละเอียดของชั้นเรียน เชน หองเรียน กลุม วันเวลาเรียน 

หมายเลข 3 : เรื่อง  กรอกชื่อเรียนที่ใชสอน หรือปการศึกษาที่สอน 

หมายเลข 4 : หอง  กรอกหมายเลขหองที่ใชสอน 

เมื่อกรอกขอมูลเสร็จ ใหคลิกเลือกที่ “สราง” 
 
 

ตัวอยาง “กรอกขอมลูในการสรางช้ันเรียน” 

 
 

จำเปนตองกรอก 

จำเปนตองกรอก 

กรอกหรือไมกรอกก็ได 

กรอกหรือไมกรอกก็ได 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

ตัวอยาง การแสดงผลจาก หมายเลข 1 และ หมายเลข 2 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผลจาก หมายเลข 3 และ หมายเลข 4 

การแสดงผลจะซอนอยูตองทำการเลือกดังภาพ เพื่อแสดงผล 

 
 

 
 

คลิกเพ่ือแสดงผล 

หมายเลข 1 

หมายเลข 2 

การแสดงผลจาก หมายเลข 3 และ หมายเลข 4 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.2  หนาจอการทำงานของ Google Classroom 
  

 
 

หมายเลข 1   :  แถบเมนู (เมนู 3 ขีด หรือแฮมเบอเกอรเมนู) เพื่อกลับไปสูชั้นเรียนทั้งหมดของอาจารยผูสอน 

หมายเลข 2   :  การแสดงผลขอมูลชั้นเรียนจากการกรอกขอมูลตอนสรางชั้นเรียน 

หมายเลข 3   :  รหัสของชั้นเรียน (Class code) ที่จะใหนิสิตเพื่อเขาชั้นเรียน 

หมายเลข 4   :  ลิงก Meet ลิงกสำหรับการเปดใชวิดีโอคอลผาน Google Meet เพื่อใชในการเรียนออนไลน 

หมายเลข 5   :  สตรีม พื้นที่สวนกลางสำหรับใชงานรวมกันระหวางอาจารยผูสอนและนิสิตในการแจงขาวสาร 

    มอบหมายงาน สงงาน หรือแชรเอกสารประกอบการสอนตาง ๆ ในรายวิชานั้น 

หมายเลข 6   :  งานของชั้นเรียน เปนแถบที่อาจารยผูสอนใชโพสตมอบหมายงาน หรือส่ังการบานตางๆ 

    นิสิตสามารถเขาไปดูรายละเอียดและวันครบกำหนดสงไดในแถบเมนูนี ้

หมายเลข 7   :  ผูคน เปนแถบที่แสดงสมาชิกภายในหอง ทั้งอาจารยผูสอนและนิสิต 

หมายเลข 8   :  คะแนน ใชดูผลคะแนนของนิสิตในชั้นเรียน 

หมายเลข 9   :  เมนูการตั้งคาชั้นเรียน เปนเมนูที่ใหอาจารยผูสอนแกไขรายละเอียดของรายวิชา 

หมายเลข 10  :  เมนูไปสู Google Workspace for Education อื่นๆ 

หมายเลข 11  :  เมนูจัดการเกี่ยวกับลักษณะหนาตาของชั้นเรียนสวนของ Theme หรือ Banner 

หมายเลข 12  :  สวนแจงเตือนงานที่มอบหมายใหนิสิตที่ใกลหมดเวลา หรือโพสตที่เกิดขึ้นเร็ว ๆ นี้ 

หมายเลข 13  :  สวนสำหรับโพสตงาน โพสตเนื้อหาที่เกี่ยวของกับรายวิชาใหกับนิสิต 

หมายเลข 14  :  สวนแสดงประกาศ และแสดงงานที่มอบหมายใหกับนิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.3  การจัดการขอมูลทั่วไปของชั้นเรียน 

  เม่ือดำเนินการสรางชั้นเรียนในเบ้ืองตนเรียบรอยแลว อาจารยผูสอนสามารถ

แกไข เพิ่มเติมรายละเอียดตาง ๆ ของรายวิชาไดจากเมนูการต้ังคาโดยมีข้ันตอน ดังนี้ 
 

 
 

 โดยแบงเปน 3 สวน ดังนี ้

   สวนที่ 1  รายละเอยีดของชั้นเรียน 

  จะปรากฎหนาแสดงรายละเอียดของชั้นเรียน โดยจะเปนรายละเอียดจากการ

สรางชั้นเรียนนั้นตอนแรก อาจารยผูสอนสามารถเปลีย่นแปลงรายละเอียดของชั้นเรียนได 
  

 
 

 

เขาสูเมนูการต้ังคา 

โดยการกดเครื่องหมาย  
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

   สวนที่ 2  ทัว่ไป 

 
 

หมายเลข 1 : จัดการรหัสเชิญ - จะสามารถเปดหรือปดการเขารวมข้ันเรียนได 

หมายเลข 2 : ลิงกเชิญ - สามารถ Copy ลิงกแลวทำการสงลิงกเชิญใหเขารวมชั้นเรียนได 

หมายเลข 3 : รหัสของชั้นเรียน- แสดงรหัสของชั้นเรียนที่จะใหนิสิตเพื่อเขารวมชั้นเรียน 

หมายเลข 4 : ดูชั้นเรียน - เม่ือคลิก “แสดงรหัสชั้นเรียน” จะแสดงภาพรหัสของชั้นเรียน 

หมายเลข 5 : สตรีม - สามารถตั้งคาการแสดงความคิดเห็นของนิสิตได 

หมายเลข 6 : งานของชั้นเรียนในสตรีม - สามารถปรับการแจงเตือนงานในหองได 

หมายเลข 7 : แสดงรายการที่ถูกลบ - หากมีขอมูลที่ถูกลบ อาจารยจะมองเห็นได 

หมายเลข 8 : Meet - สรางหองประชุมของชั้นเรียน โดยกดที่ “สรางลิงก Meet” และตั้งคา

     ใหนักเรียนมองเห็นได โดยลิงก Meet จะไปแสดงบน Banner หนาสตรีม 

     (ขอ 2.2 หนาจอการทำงานของ Google Classroom หมายเลข 4) 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

หมายเลข 8 (ตอ) : การ Reset link Google Meet กรณีเกิดปญหาใชงานไมได ใหทำการ

คลิกที่ ทายลิงก และเลือกที่ “รีเซ็ต” ระบบจะทำการเปลี่ยนลิงกหอง Google Meet 

 
 

เม่ือทำการรีเซ็ตรหัสเขารวม Google Meet รหัสจะเปลี่ยนไป ดังภาพ 

 
 

 

   สวนที่ 3  การตัดเกรด 
 

 
การคำนวณคะแนน  สามารถเลือกการคํานวณเกรดได 3 ลักษณะ ดังนี้ 

    1.  ไมมีการคํานวณเกรด 

    2.  คะแนนรวม คือรวมคะแนนทั้งหมด 

    3.  ถวงนำ้หนักตามหมวดหมูจะเปนการคิดหมวดหมูคะแนน เม่ือรวมกันแลวจะได 100% 

หมวดหมูคะแนน  สามารถเพิ่มหมวดหมูคะแนนได โดยกดเพิ่มหมวดหมูคะแนน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.4  การเปลีย่นธมีของชั้นเรียน 

  การเปล่ียนธีมของชั้นเรียนทำได ดังนี้  

 
 

 
 

 
 

 

 

 

1. คลิก “เลอืกธีม” 

 

2. เลือกแกลเลอรีและรปูแบบที่ตองการใชงานแลวคลิกที่ “เลือกธีมของช้ันเรียน” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.5  การอัปโหลดรูปเพื่อจะสรางเปนธีมของตัวเอง 

  การอัปโหลดรูปเพ่ือจะสรางเปนธีมของตัวเองทำได ดังนี้ 

 
 

 
 

 
 

หมายเลข 1 : ลากรูปภาพที่ตองการมาวางเพ่ือเปล่ียนรูปภาพ  

หมายเลข 2 : คลิกและเลือกรูปภาพที่ตองการจากคอมพิวเตอรของทาน 

เมื่อเลือกรูปภาพที่ตองการใชงานแลวคลิกที่ “เลือกธีมของชั้นเรียน” 

คลิก “อัปโหลดรูปภาพ” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.6  การเปลีย่นชือ่ชั้นเรียน  

  2.6.1  ไปที่ชั้นเรียนหรือหนาแรกของ Google Classroom แลวทำการ

เปล่ียนชื่อชั้นเรียนโดยกดที่ไขปลา แลว เลือกคลิกที่ “แกไข” 
 

 
 

  2.6.2  ทำการแกไขขอมูล แลวทำการ “บันทึก” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.7  การจัดการชัน้เรียน 
  เมื่อจบปการศึกษาหรือภาคเรียน อาจารยผูสอนอาจจะตองการเก็บชั้นเรียนเพื่อเก็บ

เนื้อหาที่ใชในชั้นเรียน งาน และการโพสตในสตรีมของชั้นเรียน อาจารยผูสอนยังสามารถเขาถึงไฟล

ของชั้นเรียนใน Google ไดรฟ ได แตชั้นเรียนที่เก็บจะถูกยายไปยังพื้นที่แยกตางหาก เพื่อชวยให

อาจารยผูสอนเก็บช้ันเรียนไดอยางเปนระเบียบ อาจารยผูสอนและนิสิตในช้ันเรียนสามารถดูช้ันเรียนที่

เก็บได แตเมื่อเก็บช้ันเรียนแลวอาจารยผูสอนจะไมสามารถแกไขหรือเพิ่มขอมูลลงไปในช้ันเรียนไดอีก 

 

  2.7.1  ไปที่ชั้นเรียนหรือหนาแรกของ Google Classroom แลวทำการเลือกที่

ไขปลา และเลือก “เก็บ” เพื่อเก็บขอมูลชั้นเรียน 

 
 

  2.7.2  คลิก “เก็บ” เพื่อยืนยันการเก็บชั้นเรียน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.8  การเรียกดูชัน้เรียนที่เก็บ 

  2.8.1  คลิก จากหนาหลักที่อยูทางดานซายบนและเลือกชั้นเรียนที่เก็บ 

 

         
 

 

  2.8.2  เลือกชั้นเรียนที่อาจารยตองการดู 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.9  การกูคืนชั้นเรียนที่เก็บ 

  2.9.1  คลิก จากหนาหลักที่อยูทางดานซายบนและเลือกชั้นเรียนที่เก็บ 

       
   

      2.9.2  คลิกไขปลา แลวเลือก “กูคืน” เพ่ือกูคืนชั้นเรียน 

       
 

  2.9.3 คลิกที่ “กูคืน” เพ่ือทำการยืนยันการกูคืน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.10  การลบชัน้เรียนที่เก็บ 

    2.10.1  คลิก จากหนาหลักที่อยูทางดานซายบนและเลือกชั้นเรียนที่เก็บ 
 

       
 

    2.10.2  คลิกไขปลา แลวเลือก “ลบ” เพ่ือลบชั้นเรียน (ถาวร) 

 
 

  2.10.3  คลิกที่ “ลบ” เพ่ือยืนยันการลบชั้นเรียน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.11  การเชิญอาจารยอ่ืนเขารวมชั้นเรียน 

    2.11.1  คลิกเมนู “ผูคน” ทีเ่มนูดานบน 

 
 

  2.11.2  คลิกที่ เพ่ือทำการเชิญอาจารยผูสอนทานอ่ืนเขารวมชั้นเรียน 

 
   

  2.11.3  พิมพชื่อหรอื E-mail ของอาจารยที่ตองการเชญิ แลวคลิกที่ “เชิญ” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.12  การเพิ่มนสิิตเขารวมชั้นเรียน 

    อาจารยผูสอนสามารถเชิญนิสิตใหเขารวมชั้นเรียน หรือใหรหัสกับนิสิต 

เพ่ือใหนิสิตเพ่ิมตนเองเขาชั้นเรียน หรือโดยการเชิญผาน E-mail ขั้นตอนดังนี้ 
 

    2.12.1  การเชิญนิสิตใหเขารวมชั้นเรียน โดยการเชิญผาน E-mail  

1.  คลิกเมนู “ผูคน” ที่เมนูดานบน 

 
   

 2.12.2  คลิกที่ เพ่ือทำการเชิญนิสิตเขารวมชั้นเรียน 

 
 

 2.12.3  พิมพชื่อหรอื E-mail ของนิสิตที่ตองการเชญิ แลวคลิกที่ “เชิญ” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  2.12.4  การเชิญนิสิตใหเขารวมชั้นเรียน โดยการใหรหัสชั้นเรียน 

    รหัสชั้นเรียน (Class code) จะแสดงอยูที่ Banner บนหนาสตรีม 

ดังภาพรหัสคือ “kdo6dar” อาจารยผูสอนสามารถ Copy แลวนำไปบันทึกขอมูลลง

ระบบของมหาวิทยาลัยราชพฤกษ และผูสอนสามารถสงใหนิสิตผานกลุมไลน 

ชองทางอ่ืนๆ ที่ใชติดตอนิสิต หรือ คลิกที่สัญลักษณ  จะขยายภาพรหัสชั้นเรียน

แสดงรหัสใหนิสิตทราบ เพ่ือนิสิตจะไดนํารหัสนี้ไปใชในการเขารวมชั้นเรียน 

 

 
 2.13  การนําอาจารย หรือนิสิตออกจากชัน้เรียน 
 

 
 

หมายเลข 1  :  เขาที่เมนู “ผูคน” 

หมายเลข 2  :  กรณีที่จะนำออกที่ละคน คลิกที่สัญลักษณ  แลวเลือกที่ “นำออก” 

หมายเลข 3  :  กรณีที่จะนำออกหลายคน เลือกที่ชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อของคนที่จะนำออก 

       เม่ือครบตามตองการ ใหเลือกชอง “การดำเนินการ”และเลือก “นำออก” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

3.  การจัดการเนื้อหาในชั้นเรียน 
 

 3.1  การลงประกาศหรือประชาสัมพันธ 

  วัตถุประสงคของการประกาศลงบนสตรีมที่ชั้นเรียนของอาจารยผูสอน 

เพื ่อใหนิสิตสามารถดูและแสดงความคิดเห็นได ตัวอยางเชน ถาอาจารยผู สอน

ตองการใหนิสิตรับชม VDO จาก Youtube และวิจารณ VDO นั้น ซึ่งผูเรียนเองจะ

สามารถแลกเปลี่ยนหรือแสดง ความคิดเห็นในประกาศนั้นได สำหรับขั้นตอนการลง

ประกาศหรือประชาสัมพันธสำหรับชั้นเรียนสามารถดำเนินการไดดังขั้นตอนตอไปนี้ 

 

 
   

 
 

 

 

1. เลือกที่เมนู “สตรีม” 

2. เลือกที่ชอง “ประกาศบางสิ่งในชั้นเรียน” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

เมื่อเลือกที่ชอง “ประกาศบางส่ิงในชั้นเรียน” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 
 

 
 

หมายเลข 1  :  สำหรับพิมพขอความท่ีตองการประกาศหรือประชาสัมพันธ 

หมายเลข 2  :  เพิ่ม - ประกอบดวยหมายเลข 4, 5, 6, 7 

หมายเลข 3  :  โพสต - เมื่อกรอกขอมูลเสร็จ ใหคลิกเลือกท่ี “โพสต” 

 
หมายเลข 4  :  Google ไดรฟ - นําเขาไฟลจาก Google ไดรฟ 

หมายเลข 5  :  ลงิก - นําเขาขอมูลจากเว็บไซต โดยระบุเปน URL  

หมายเลข 6  :  ไฟล - นําเขาโดยการอัปโหลดไฟลจากเครื่องคอมพวิเตอร 

หมายเลข 7  :  YouTube - นําเขาไฟลจากบริการวิดโีอออนไลน (YouTube) 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.2  การสรางงานของชั้นเรียน 

  อาจารยผูสอนสามารถสรางงานในสตรีมของชั้นเรียน แนบเอกสาร

ประกอบการสอน มอบหมายงาน ใหกับชั้นเรียนตลอดจนใหคะแนนและสงคืนใหกับ

นิสิตหลังจากที่อาจารยผูสอนสรางงานแลว นิสิตทุกคนในชั้นเรียนจะไดรับการแจง

เตือนทางอีเมล และจะเห็นงานในสตรีมของชั้นเรียน ขั้นตอนการสรางงานในชั้นเรียน

มีดังตอไปนี้ 

 

 

 

 
 
 

เมื่อเลือกที่เมนู “สราง”จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
 

1. เลือกที่เมนู “งานของชั้นเรียน” 

2. เลือกทีเ่มนู 

“+ สราง” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  3.2.1  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “หัวขอ”  
      หัวขอ ควรจัดการเปนลำดับแรก เพราะเม่ือสรางงานตาง ๆ จะไดแยก

หัวขอไวอยางเปนระเบียบ 

 
 

จะปรากฏหนาตางใหอาจารยผูสอนกรอกช่ือหัวขอ เมื่อทำการกรอกช่ือหัวขอเสร็จแลว ใหอาจารย

ผูสอนกดที่ “เพิม่” 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผลเมื่อทำการสรางหัวขอโดยจะแสดงในหนางานของช้ันเรียน 

จากภาพมี 5 หัวขอโดยอาจารยสามารถแยกประเภทของงานทีท่ำการสรางไดตามหัวขอ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  3.2.2 การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “งาน” 
 

คลิกเลือก “งาน” 

 
 

เมื่อเลือกประเภท “งาน” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1  :  กรอกชื่อของงาน 

หมายเลข 2  :  กรอกคำอธิบายของงานหรือคำแนะนำเพ่ิมเติม 

หมายเลข 3  :  เพ่ิมไฟลจาก Google ไดรฟ, แทรกลิงก (URL Link), แทรกไฟล 

        รูปภาพ และแทรกไฟล VDO จาก YouTube ลงในระกาศได 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

หมายเลข 4  :  สรางเอกสารจาก Google App เชน Google เอกสาร, Google  

        สไลด, Google ชีต, Google วาดเขียน และ Google ฟอรม 

หมายเลข 5  :  กำหนดคะแนน 

หมายเลข 6  :  กำหนดระยะเวลาในการสงงาน สามารถเลือกวัน เวลาในการสงได 

หมายเลข 7  :  สรางหัวขอ หรือเลือกหัวขอที่มี เพ่ือแยกประเภทของงาน 

หมายเลข 8  :  เกณฑการใหคะแนนสำหรับงานที่มอบหมาย 

หมายเลข 9  :  เมื่อกรอกขอมูลเสร็จใหเลือกที่ “มอบหมาย” 

 
  3.2.3  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “งานแบบทดสอบ” 

       การสรางแบบทดสอบ ลักษณะเดียวกับการสรางงาน แตสามารถ

ใชงานรวมกับ Google Form เพ่ือใชทําแบบสอบถามและแบบทดสอบได 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

เมื่อเลือกประเภท “งานแบบทดสอบ” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
 

 

หมายเลข 1  :  กรอกชื่อของงาน 

หมายเลข 2  :  กรอกคำอธิบายของงานหรือคำแนะนำเพ่ิมเติม 

หมายเลข 3  :  เพ่ิมไฟลจาก Google ไดรฟ, แทรกลิงก (URL Link), แทรกไฟล 

        รูปภาพ และแทรกไฟล VDO จาก YouTube ลงในระกาศได 

หมายเลข 4  :  สรางเอกสารจาก Google App เชน Google เอกสาร, Google  

        สไลด, Google ชีต, Google วาดเขียน และ Google ฟอรม 

หมายเลข 5  :  กำหนดคะแนน 

หมายเลข 6  :  กำหนดระยะเวลาในการสงงาน สามารถเลือกวัน เวลาในการสงได 

หมายเลข 7  :  สรางหัวขอ หรือเลือกหัวขอที่มี เพ่ือแยกประเภทของงาน 

หมายเลข 8  :  เกณฑการใหคะแนนสำหรับงานที่มอบหมาย 

หมายเลข 9  :  คลิกที่ “Blank Quiz” เพ่ือแสดงหนาของ Google Forms และ 

        สรางคําถาม 

หมายเลข 10:  เมื่อกรอกขอมูลเสร็จใหเลือกที่ “มอบหมาย” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.2.4  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “คำถาม” 

    การสรางคำถามในรายวิชาบน Google Classroom จะสามารถสรางได

ทีละคำถาม ไมสามารถจัดเปนกลุมของคำถามได มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้ 
 

 
 

เมื่อเลือกประเภท “คำถาม” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
หมายเลข 1 : กรอกคำถาม 

หมายเลข 2 : กรอกคำอธิบายของงานหรือคำแนะนำเพ่ิมเติม 

หมายเลข 3 : เพ่ิมไฟลจาก Google ไดรฟ, แทรกลิงก (URL Link), แทรกไฟล 

      รูปภาพ และแทรกไฟล VDO จาก Youtube ลงไปในคำถามได 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

หมายเลข 4 : สรางเอกสารจาก Google App ที่ตองการ เชน Google เอกสาร,  

      Google สไลด, Google ชีต, Google วาดเขียน และ Google ฟอรม 

หมายเลข 5 : การสรางคำถามในชั้นเรียนสามารถดำเนินการได 2 แบบ คือ 

      แบบคำตอบส้ัน ๆ และแบบปรนัย 

หมายเลข 6 : กำหนดคะแนน 

หมายเลข 7 : กำหนดระยะเวลาในการสงงาน สามารถเลือกวัน เวลาในการสงได 

หมายเลข 8 : สรางหัวขอ หรือเลือกหัวขอที่มี เพ่ือแยกประเภทของงาน 

หมายเลข 9 : กำหนดใหนักเรียนตอบกลับเพ่ือนได หรือนักเรียนแกไขคำตอบได 

      หลังจากตอบแลว 

หมายเลข 10 : เมื่อกรอกขอมูลเสร็จใหเลือกที่ “ถาม” 

 

 3.2.5  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “เนื้อหา” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

เม่ือเลือกประเภท “เนื้อหา” จะปรากฏรายละเอียดดังนี ้

 
 

หมายเลข 1 : กรอกชื่อเนื้อหาที่ตองการโพสต 

หมายเลข 2 : กรอกคําชี้แจง คำอธิบายของเนื้อหา หรือรายละเอียดอ่ืนๆ 

หมายเลข 3 : เพ่ิมไฟลจาก Google ไดรฟ, แทรกลิงก (URL Link), แทรกไฟล 

      รูปภาพ และแทรกไฟล VDO จาก YouTube ลงไปในคำถามได 

หมายเลข 4 : สรางเอกสารจาก Google App ที่ตองการ เชน Google เอกสาร,  

      Google สไลด, Google ชีต, Google วาดเขียน และ Google ฟอรม 

หมายเลข 5 : สรางหัวขอ หรือเลือกหัวขอที่มี เพ่ือแยกประเภทของงาน 

หมายเลข 6 : เมื่อกรอกขอมูลเสร็จใหเลือกที่ “โพสต” 

 

 

 

 

 



P a g e  | 40 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.2.6  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “ใชโพสตซ้ำ”  
 

 
 

 จะปรากฏหนาตางใหอาจารยผูสอนเลือกรายวิชาที่เคยสรางชั้นเรียนไวที่ตองการนำมา

โพสต เนื้อหา งาน หรอื คําถาม ไปใชซ้ำ 

 
 

 เม่ืออาจารยผูสอนกดเลือกรายวิชาที่ตองการนํามาโพสต เนื้อหา งาน หรือคําถาม ไปใช

ซ้ำ จะปรากฏหนาตางใหอาจารยผูสอนเลือก เนื้อหา งาน หรือคําถาม ที่ตองการนําไปใชซ้ำ 

โดยสามารถกําหนดไดวาตองการสรางสําเนา ไฟลแนบทั้งหมดใหมหรือไม 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.3  การตรวจ การดูงานของนิสิต และการใหคะแนน 

  ในหนาเมนูงานของชั้นเรียน อาจารยผูสอนสามารถตรวจหรือดูงานที่นิสิต 

สงมาได ซึ่งอาจารยผูสอนสามารถตรวจสอบไดวานิสิตคนใดสงหรือยังไมสงงาน และ

ยังสามารถตรวจงานและใหคะแนนกับนิสิตได 
 

 
 

 

  เมื่ออาจารยผูสอนคลิกที่งาน หรือคําถามที่ไดมอบหมายใหนิสิตจะปรากฏ

จำนวนนิสิตที่สงงานหรือไมสงงานใหครูผูสอนทราบ 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  3.3.1 ขั้นตอนการตรวจ ใหคะแนน และสงคนื 

    ใหทำการเลือกงานท่ีตองการตรวจ จากภาพจะแสดงรายละเอียด

ของงาน และจำนวนนิสิตที่สงงาน คลิกที่ “ดูงาน”  
 

 
 

เมื่อเลือก “ดูงาน” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1 : แสดงจำนวนการสงงาน ผูเรียน “สงแลว” เสร็จแลวก่ีคน 

หมายเลข 2 : แสดงจำนวนการมอบหมายงานผูเรียน “มอบหมายแลว” ก่ีคน 

หมายเลข 3 : สวนที่แสดงรายชื่อนิสิต และจะบอกสถานการณสงงาน 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

จาก หมายเลข 3 เมื่อเลือกที่นิสิตคนที่สงงานมาแลว จะพบรายละเอียดดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1 : ชื่อนิสิต 

หมายเลข 2 : สวนแสดงงานที่นิสิตสงมา 

หมายเลข 3 : พิมพเอกสารงานของนิสิต 

หมายเลข 4 : ดาวนโหลดเอกสารงานของนิสิต 

หมายเลข 5 : ใหคะแนนงาน 

หมายเลข 6 : เพ่ิมความคิดเห็นของอาจารย 

หมายเลข 7 : คลิกที่ “สงคืน” เพ่ือสงผลการตรวจและผลคะแนนใหนิสิต 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  3.3.2 การ Download คะแนนของชัน้เรียนทั้งหมด 

    เขาไปที่หนางานของนิสิตคลิกที่สัญลักษณ  และเลือก 

“คัดลอกคะแนนทัง้หมดไปที ่Google ชีต” 
 

 
 

 

จะปรากฏคะแนนบน Google ชีต 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.4  ตรวจสอบคะแนนรวมของนิสติ 

 

  ใชเพ่ือตรวจสอบการสงงานและคะแนนโดยรวมของนิสิต (แตไมสามารถ 

Download ได)  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



P a g e  | 46 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.5  การดูปฏิทินงานที่มอบหมายใหกับนสิิต 
 

  1. เปดชั้นเรียนและคลิกเมนูงานของชั้นเรียน ที่เมนูดานบนชั้นเรียน 
 

 
 

  2. คลิกเลือกที่ เพื่อเขาดูปฏิทินงานที่มอบหมายใหกับนิสิต

ระบบจะเปดหนาตางปฏิทินงานที่มอบหมายใหกับนิสิตตอไป 

 
 

 

 3.6  การเขาดูไฟลงานของชั้นเรียนบน Google Drive 

  1. เปดชั้นเรียนและคลิกเมนูงานของชั้นเรียน ที่เมนูดานบนชั้นเรียน 

 
 

  2. คลิกเลือกที ่ เพือ่เขาดูไฟลงานใน Google Drive 

ระบบจะเปดหนาตาง Google Drive ของรายวิชานั้นข้ึนมา 
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< สารบัญ > 

 

 

บทที่ 4 
 

Application 

ที่ใชประกอบการสอน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Google Meet 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
GOOGLE MEET คืออะไร .................................................................................. 50 

การใชงาน GOOGLE MEET .............................................................................. 51 

1.  ชองทางการเขาใชงาน GOOGLE MEET ...............................................................51 

2.  การเปดหองประชุม GOOGLE MEET ...................................................................53 

3  การนำเสนอใน GOOGLE MEET ............................................................................55 

4.  การปดการนำเสนอ ............................................................................................59 

5.  การปรับรูปแบบการแสดงหนาคนรวมประชุม ...................................................60 

6.  การบันทึกการสอน ............................................................................................61 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

Google Meet คืออะไร 
 

 

 

 Google Meet คือหนึ่งในผลิตภัณฑของ Google เปนแพลตฟอรมประชุม

ออนไลน ที่ใชสำหรับติดตอพูดคุยกันผานวิดีโอคอล เพ่ือใชประชุมออนไลน หรือ  

ทำการเรียนการสอนออนไลน ซึ่งรองรับผูเขารวมไดสูงสุด 100 คน 

 

 ขณะที่ผูใชงานระดับองคกร หรือ สถาบันการศึกษาตาง ๆ สามารถยกระดับขึ้น

ไปรองรับการรวมประชุมไดสูงสุดถึง 250 คน พรอมสามารถรองรับการ Live 

Stream ออนไลนไดถึง 100,000 คนดู รวมถึงสามารถใชงานไดไมจำกัดเวลา 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

การใชงาน Google Meet 
 

 1.  ชองทางการเขาใชงาน Google Meet 

  1.1  การเขาใชงาน Google Meet จาก https://meet.google.com/ 

 
 

 

  1.2  การเขาจากเมนู “แอป Google” บน Google Chrome 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

  

 1.3  เมื่อเขามาจะปรากฏหนาตาง Google Meet ดังนี ้

 
 

  1.4  เขาผานลิงกจากหนาสตรีมในชั้นเรียนของรายวิชานั้น ๆ ที่ไดทำการ

เปดลิงกในเมนูต้ังคาของชั้นเรียนไว 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 2.  การเปดหองประชุม Google Meet 
 

  2.1  เลือกที่  
 

 
 

  2.2  เลือกที่ “+ เริ่มการประชุมทันที” 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

  3.  หนาหลักของ Google Meet เมื่อทำการเร่ิมการประชุม 
 

 
 

หมายเลข 1 : ในสวนนี้จะเปนการเชิญใหผูอ่ืนเขารวมประชุม โดยสามารถเชิญผาน 

      อีเมลคลิกที่  หรือคัดลองลิงกคลิกที่  และสงใหผูอ่ืนเพ่ือ

      เขารวมประชุม เชน ลิงกคือ meet.google.com/nrx-vwep-vis 

หมายเลข 2 : เปด-ปด ไมโครโฟน 

หมายเลข 3 : เปด-ปด กลอง 

หมายเลข 4 : ยกมือ เพ่ือสอบถาม 

หมายเลข 5 : นำเสนอ 

หมายเลข 6 : ตัวเลือกเพ่ิมเติม 

หมายเลข 7 : ออกจากหองประชุม / จบการประชุม 

หมายเลข 8 : รายละเอียดการประชุม 

หมายเลข 9 : แสดงรายชื่อ และจำนวนผูเขารวมประชุมทั้งหมด 

หมายเลข 10 : พิมพขอความสนทนาในหองประชุม 

หมายเลข 11 : กิจกรรม / บันทึกการประชุม 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 3  การนำเสนอใน Google Meet 

  การนำเสนอ (Presentation) เลือกที่สัญลักษณ  ในแถบเมนูดานลาง  

 

 
 

  โดยจะมี 3 แบบงานนำเสนอ ดังนี ้
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 แบบที่ 1  ทั้งหนาจอ  

   เปนการนำเสนอทั้งหนาจอจากอุปกรณของทาน เมื่อคลิกเลือก 

“ทั้งหนาจอ” จะปรากฏหนาจอดังภาพ และทำการเลือกหนาจอที่ตองการนำเสนอ

ใหกับหองประชุมดู และกด “Share”  
 

 
 

ตัวอยาง แบบที่ 1  ทัง้หนาจอ

 
 



P a g e  | 57 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 แบบที่ 2  หนาตาง  

   เปนการนำเสนอเฉพาะไฟลเอกสารทีต่องการ โดยหนาจอนำเสนอจะ

แสดงแคไฟลเอกสารที่แชรเทานั้น เบ้ืองหลังจะเปดไฟลอื่นหรือโฟลเดอรใดๆ ผูรวมประชุมก็

จะไมเห็น เม่ือคลิกเลือก “หนาตาง” จะปรากฏหนาจอดังภาพ และทำการเลือกไฟลเอกสาร

ที่ตองการนำเสนอใหกับหองประชุมดู และกด “Share”  

 
 

 

ตัวอยาง แบบที่ 2  หนาตาง 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 

 แบบที่ 3  แท็บ  

   เปนการเลือกเปดจาก tab ที่เปดไวบนหนาจอ Chrome และ 

สามารถแชรเสียงของคลิปวีดีโอที่เปดใหกับผูเขารวมประชุมได เม่ือคลิกเลือก“แท็บ” จะ

ปรากฏหนาจอดังภาพ และทำการเลือกไฟลเอกสารที่ตองการนำเสนอใหกับหองประชุมดู 

และกด “Share audio” และกด “Share”  

 
 

ตัวอยาง แบบที่ 3  แท็บ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 4.  การปดการนำเสนอ 

  การปดงานท่ีนำเสนอ ทำไดโดยการเลือก “หยุดนำเสนอ” 

สามารถทำได 3 วธิี ดังน้ี 
 

 
 

 

 
 

วิธีท่ี 1 เลือก “หยุดนำเสนอ” 

วิธีท่ี 2 คลิกท่ี  เลือก “หยุด

 

วิธีท่ี 3 จากหนาตางงานท่ีนำเสนอ เลือก “Stop sharing” 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 5.  การปรับรูปแบบการแสดงหนาคนรวมประชุม 

  คลิกที่สัญลักษณ  และเลือก “เปล่ียนเลยเอาต" 

 
 

 

ทำการปรับรูปแบบการแสดงหนาคนรวมประชุมตามตองการ 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 6.  การบันทึกการสอน 

  6.1  คลิกที่สัญลักษณ  และเลือก  
 

 
 

  6.2  คลิกที่ “เร่ิมบันทึก” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 

  6.3  เมื่อตองการหยุดการบันทึก ใหคลิกที่สัญลักษณ  และเลือก 

“หยุดการบันทึก” โดยการบันทึกจะดูสงไปที่ Email ของผูทำการบันทึก(อาจใชเวลา

เกิน 1 ชั่วโมงขึ้นอยูกันระยะเวลาการบันทึก) 
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< สารบัญ > 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Google Meet Attendance 
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< สารบัญ > 

การใชงานระบบเช็คช่ือใน Google Meet 

ดวยสวนเสริม Google Meet Attendance 

 

 กอนที่จะเริ่มการ Download สวนเสริมนี้ ใหทำการ Sync ขอมูลของผูใช บน 

Google Chrome กอน โดยการเขาใชงานดวยอีเมลของผูสอน หลังจากนั้นที่มุมขวาบน 

ใหคลิกที่รูป Profile แลวเลือก “เปดการซิงค”  

 

 

1. Download สวนเสริม โดยเปด Google Chrome และ Search คำวา Web Store  

 



P a g e  | 65 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

2. เลือกตัวเลือก Chrome เว็บสโตร  

 

 

3. ในชองคนหา ใหใสขอความ “meet attendance collector” 

 

 

4. ในหนาตาง “สวนขยาย” ใหคลิกที่ Google Meet Attendance (work with new UI) 
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< สารบัญ > 

5. คลิก “เพิ่มใน Chrome” 

 

 

6. คลิก “Add Extension”   

 

 

7. หลังจากนั้น สวนขยายดังกลาว จะอยูใน Menu “Extension” สัญลักษณ  ทางมุม

ขวาของหนาตาง Chrome และถาตองการใหสวนขยายการตรวจสอบรายชื่อ ข้ึนมาแสดง

บนแถบ Menu Bar ใหคลิกที่สัญลักษณ  
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< สารบัญ > 

8. จะสามารถตรวจสอบรายชื่อไดโดยการคลิกที่สัญลักษณของ Google Meet 

Attendance ที่มุมขวาบน โดยจะสามารถคลิกไดในกรณีที่เริ่มการประชุมแลวเทานั้น 

 
 

9. เม่ือเริ่มเช็คชื่อ ใหคลิกที่ Start Monitoring 

 
 

10. ระบบจะเปดหนาตาง แสดงรายชื่อผูเขารวมประชุมในเวลานั้น 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

11. ผูสอนสามารถตรวจสอบรายชื่อที่ Online อยูในขณะนั้นไดหลายครั้ง โดยถามีผูเรียน

เขามาใหม จะแสดงรายชื่อเพิ่มเติม และแสดงวาในตอนที่ตรวจสอบครั้งนั้น ๆ อยูในหอง

หรือไม โดยวัดเปน % ของการอยูในหอง ในเวลาที่ตรวจสอบรายชื่อดวย 

 

 

12. หลังจากจบการสอน สามารถ Download ขอมูลเปนไฟล Excel เพื่อนำมาบันทึกตอ  
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< สารบัญ > 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Google Forms 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
GOOGLE FORMS คืออะไร ............................................................................... 71 

การใชงาน GOOGLE FORMS ........................................................................... 72 

1.  การเขาใชงาน GOOGLE FORMS ..........................................................................72 

2.  รูปเเบบชุดคำตอบ ..............................................................................................74 

3.  การต้ังคาฟอรม ..................................................................................................85 

4.  การสงแบบฟอรมใหผูตอบ .................................................................................88 

5.  การดูตอบกลับจากฟอรม ...................................................................................90 

6.  การนำขอมูลการตอบกลับออกเปน GOOGLE SHEET ..........................................92 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

Google Forms คืออะไร 
 

 

 

 Google Forms เปนสวนหนึ่งในบริการของกลุม Google Docs ที่ชวยใหเรา

สรางแบบสอบถามออนไลน หรือใชสำหรับรวบรวมขอมูลไดอยางรวดเร็ว โดยที่ไม

ตองเสียคาใชจาย ในการใชงาน Google Form ผูใชสามารถนำไปปรับประยุกตใช

งานไดหลายรูปแบบอาทิ เชน การทำแบบฟอรมสำรวจความคิดเห็น การทำ

แบบฟอรมสำรวจความพึงพอใจ การทำแบบฟอรมลงทะเบียน และการลงคะแนน

เสียง เปนตน 

 

 การใชงาน Google Forms นั้น ผูใชงานหรือผูที่จะสรางแบบฟอรมจะตองมี

บัญชีของ Gmail หรือ Account ของ Google เสียกอน ซึ่งอาจารยทุกทานมีอยูแลว

คือ E-Mail ของมหาวิทยาลัยราชพฤกษ ผูใชงานสามารถเขาใชงานสรางแบบฟอรม

ผาน Web Browser ไดเลยโดยที่ไมตองติดต้ังโปรแกรมใดๆ ทั้งส้ิน 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

การใชงาน Google Forms 
 

 1.  การเขาใชงาน Google Forms 

        สามารถเขาได 2 วิธี ดังนี้ 

  1.1  การเขาใชงาน Google Forms จาก https://forms.google.com 
 

 

 
  1.2  การเขาจากเมนู “แอป Google” บน Google Chrome 

 

 
เมื่อเขามาจะปรากฏหนาตาง Google Forms และทำการเลือกฟอรมที่ตองการ ดังนี้ 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

  1.3  หนาจอหลักของ Google Forms มีดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1 : กำหนดชื่อไฟลของฟอรม  หมายเลข 12 : สวนของคําตอบ 

หมายเลข 2 : ปรับแตงธีม  หมายเลข 13 : การทําสําเนาหรือคัดลอก 

หมายเลข 3 : เเสดงตัวอยางของฟอรม  หมายเลข 14 : การลบคําถาม 

หมายเลข 4 : การตัง้คาฟอรม  หมายเลข 15 : ระบุความจําเปนของคําถาม 

หมายเลข 5 : สงใหผูตอบเเบบฟอรม  หมายเลข 16 : เพิ่มคำอธิบาย/เลือกสวน 

หมายเลข 6 : เมนูเพิม่เติม  หมายเลข 17 : เพิ่มคําถาม/คำตอบ 

หมายเลข 7 : สวนของคําถาม  หมายเลข 18 : นำเขาคำถามจากฟอรมอ่ืน 

หมายเลข 8 : สวนของการตอบกลับ  หมายเลข 19 : เพิ่มขอความ 

หมายเลข 9 : ชื่อฟอรม  หมายเลข 20 : เพิ่มรูปภาพ 

หมายเลข 10 : คําถาม  หมายเลข 21 : เพิ่มวีดีโอจาก Youtube 

หมายเลข 11 : เลือกรูปเเบบชุดคำตอบ  หมายเลข 22 : ตัวแบงหนา 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

 2.  รูปเเบบชุดคำตอบ 
 

 
 

หมายเลข 1 : คำตอบส้ันๆ  หมายเลข 7 : สเกลเชิงเสน 

หมายเลข 2 : ยอหนา  หมายเลข 8 : ตารางตัวเลือกหลายขอ 

หมายเลข 3 : หลายตัวเลือก  หมายเลข 9 : ตารางกริดชองทำเคร่ืองหมาย 

หมายเลข 4 : ชองทำเคร่ืองหมาย  หมายเลข 10 : วันที่ 

หมายเลข 5 : เล่ือนลง  หมายเลข 11 : เวลา 

หมายเลข 6 : อัปโหลดไฟล  
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 1 : คำตอบสั้นๆ 

 ใชสำหรับการใหผูตอบ ตอบเปนขอความส้ัน ๆ เชน ชื่อ-สกุล, อายุ เปนตน 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “คำตอบสั้นๆ”    

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “คำตอบสั้นๆ”    

 

 

 

 

 

 

 

คำถาม 

รูปเเบบชุดคำตอบ 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 2 : ยอหนา (Paragraph) 

 ใชสำหรับกรอกขอความยาว ๆ ลงไปในชองคำตอบ เชน กลองแสดงความ

คิดเห็น ขอแนะนำ หรือขอสอบอัตนัย เปนตน 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “ยอหนา”    

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “ยอหนา”    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

คำถาม รูปเเบบชุดคำตอบ 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 3 : หลายตัวเลือก (Multiple Choice) 

 ใชสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือก โดยท่ีผูตอบสามารถเลือกตอบไดแคคำตอบ

เดียวเทานั้น เชน ขอสอบปรนัย เปนตน 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “หลายตัวเลือก”    

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “หลายตัวเลือก”    

 
 

 

 

คำถาม 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำตอบ 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 4 : ชองทำเครื่องหมาย (Checkboxes) 

 ใชสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือก แตตางจากแบบ หลายตัวเลือก (Multiple 

Choice) ตรงที่ผูตอบสามารถเลือกตอบไดมากกวา 1 คำตอบ 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “ชองทำเครื่องหมาย” 

  
 

ตัวอยาง การแสดงผล “ชองทำเครื่องหมาย”    

 
 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำถาม 

คำตอบ 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 5 : เลื่อนลง (Drop-down) 

 คลายกับรูปแบบหลายตัวเลือก (Multiple Choice) คือ ใชสำหรับสรางคำตอบแบบ

ตัวเลือก โดยที่ผูตอบสามารถเลือกตอบไดแคคำตอบเดียวเทานั้น แตตางกันตรงที่หากคำตอบ

ที่ใหเลือกมีจำนวนคอนขางมาก การที่จะแสดงทุกคำตอบบนหนาจออาจจะไมเหมาะสม จึง

แสดงในรูปแบบเลื่อนลง (Drop-down) จะเหมาะสมกวา เชน คำตอบเลือกจังหวัดเกิด หรือ 

คำตอบที่ใหเลือกวาอาศัยอยูประเทศใด 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “เลื่อนลง” 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “เลื่อนลง”    

 
 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำตอบ 

คำถาม 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 6 : อัปโหลดไฟล (File Upload) 

 ใชสำหรับอัปโหลดไฟล ระบบจะอัปโหลดไฟลไปยัง Google ไดรฟของเจาของ

แบบฟอรม เชน ไฟลหลักฐานการชำระเงิน 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “อัปโหลดไฟล” 
** “ขนาดไฟลสูงสุด” ควรเลือกขนาดใหรองรับกับไฟลงานที่ใหนิสิตสง ** 

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “อัปโหลดไฟล”    

 
 

 

 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำถาม 

ต้ังคาการรับไฟล 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 7 : สเกลเชิงเสน (Linear scale) 

 เปนฟอรมสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือก โดยท่ีผูตอบสามารถเลือกตอบได

แคคำตอบเดียวเทานั้น แตคำตอบจะอยูในรูปแบบตัวเลขเทานั้น 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “สเกลเชิงเสน”  

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “สเกลเชิงเสน”    

 
 

 

 

 

รูปเเบบชุดคำตอบ 
คำถาม 

ระบุชวงคะแนน 

พรอมคำอธิบาย 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 8 : ตารางตัวเลือกหลายขอ (Multiple choice grid) 

 เปนฟอรมสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือกในรูปแบบตาราง เหมาะกบัการใชงานกรณี

ที่มีหลายคำถามโดยที่มีชุดคำตอบเปนชุดเดียวกัน ผูตอบสามารถเลือกตอบไดแคคำตอบเดียว

เทานั้นในแตละคำถาม เชน แบบประเมิน 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “ตารางตัวเลือกหลายขอ” 
 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “ตารางตัวเลือกหลายขอ”    

 

คำถาม 

ระบุรายการคำตอบ 

 

รูปเเบบ 

ชุดคำตอบ 

ระบุรายการคำถาม 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 9 : ตารางกริดชองทำเครื่องหมาย (Checkbox grid) 

 เปนฟอรมสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือกในรูปแบบตารางคลาย ๆ กับตาราง

ตัวเลือกหลายขอ (Multiple choice grid) แตจะตางกันตรงที่รูปแบบนี้สามารถเลือก

ไดหลายคำตอบ 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “ตารางกริดชองทำเครื่องหมาย” 

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “ตารางกรดิชองทำเครื่องหมาย” 

 
 

ระบุรายการคำถาม 

คำถาม 

รูปเเบบ 

ชุดคำตอบ 

ระบุรายการคำตอบ 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 10 : วันที่ (Date) 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “วันที่” 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “วันที่” 

 
 

หมายเลข 11 : เวลา (Time) 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “เวลา”  

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “เวลา” 

 

คำถาม 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำถาม 

รูปเเบบชุดคำตอบ 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

 3.  การตั้งคาฟอรม 

  3.1  จากหนาแบบฟอรมใหทำการเลือกที่สัญลักษณ  

 
 

 แบงเปน 3 แถบการใชงาน ดังนี ้
 

  3.2  แถบ “ทั่วไป” 
 

 
 

หมายเลข 1  :  การสงอีเมลใหผูตอบแบบสอบถามทราบวาไดตอบแบบสอบถามแลว 

หมายเลข 2  :  ใหผูตอบเลือกวาจะใหสงอีเมลหรือไม 

หมายเลข 3  :  สงอีเมลลยืนยันเสมอ 

หมายเลข 4  :  คือการจำกัดใหตอบไดแคอีเมลขององคกรเทานั้น 

หมายเลข 5  :  คือการกำหนดให 1 คน สามารถตอบแบบสอบถามไดคร้ังเดียว 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

  3.3  แถบ “งานนำเสนอ”  

 

 
 

หมายเลข 1  :  แสดงแถบดานลาง เพ่ือแสดงวาตอบแบบสอบถามไปถึงสวนใด 

หมายเลข 2  :  สลับคําถามในแบบสอบถาม 

หมายเลข 3  :  แสดงลิงก สงคำตอบอีกคร้ัง เมื่อผูตอบรับตอบแบบสอบถามเสร็จ 

หมายเลข 4  :  ขอความที่แสดงเมื่อผูตอบรับตอบแบบสอบถามเสร็จ 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

  3.4  แถบ “แบบทดสอบ” 

      เปนเมนูที่สรางแบบทดสอบออนไลนได สามารถระบุคะแนนของแตละ

คำตอบได และระบบสามารถออกคะแนนใหไดทันทีเมื่อตอบคำถามเสร็จแลว โดยให

เลือกรูปแบบของฟอรมเปน แบบทดสอบ ได 
 

 
 

หมายเลข 1  :  แสดงขอไหนตอบผิดหรือถูก 

หมายเลข 2  :  แสดงคําตอบที่ถูกตอง 

หมายเลข 3  :  รวมคะแนน 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

 4.  การสงแบบฟอรมใหผูตอบ 

  ขั้นตอนในการสงแบบฟอรมเพ่ือใหคนตอบแบบฟอรมไดรับ ใหกดปุม 

“สง” ที่อยูมุมขวาบนของหนาสรางแบบฟอรม โดยสามารถเลือกรูปแบบการสงได

หลายแบบ ดังนี้ เชน สงผานอีเมล, แนบ link, เพ่ิมเขาไปในเว็บไซตโดยใช iFrame 

หรือสงผานทาชองทาง Social media ก็ได 

 
 

 

  4.1  สงผานอีเมล คลิกที่สัญลักษณ และทำการสงอีเมล 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

  4.2  แนบ Link 

    การแนบ Link คลิกที่สัญลักษณ  อาจารยสามารถทำชื่อของ

ลิงกส้ันลงไดโดยคลิกที่  และทำการคัดลอก(copy)ลิงกเพ่ือไปวาง

(paste) ไดตามตองการ เชน คัดลอกไปสงผานไลน 

 
 

 

  4.3  แชรแบบฟอรมผาน Facebook หรือ Twitter 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

 5.  การดูตอบกลบัจากฟอรม 

  เมื่อแบบฟอรมที่สงไป ไดรับการตอบคำถามเรียบรอยแลว Google 

Forms จะสรุปคำตอบตาง ๆ ออกมาใหอัตโนมัตในรูปแบบกราฟ ทำใหเราสามารถ

นำขอมูลที่ได ไปวิเคราะหไดอยางมีประสิทธิภาพมากขึ้น เพียงแคเลือกในสวน “การ

ตอบกลับ” ที่หนาสรางแบบฟอรม 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

ตัวอยาง หนา “การตอบกลับ” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

6.  การนำขอมูลการตอบกลบัออกเปน Google Sheet 
 

  6.1  จากหนา “การตอบกลับ” ใหทำการเลือกที่สัญลักษณ  
 

 
 

   6.2  เลือก “สรางสเปรตชีตใหม” และเลือก “สราง” 

 
 

6.3  จะปรากฏหนา Google ชีต และขอมูลจากการตอบกลับ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Quizizz 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
QUIZIZZ คืออะไร ............................................................................................. 95 

การเขาใชงาน QUIZIZZ ................................................................................... 96 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน .............................................................................96 

2. เมนูการใชงาน .....................................................................................................99 

3. ขั้นตอนการสรางแบบทดสอบและบทเรียน ..................................................... 100 

4. การแกไข, ลบ, การเผยแพร ............................................................................. 110 

5. การเปดใหทำแบบทดสอบ หรือบทเรียน ......................................................... 111 

6. การดูรายงานหรือสรุปผลขอมูล ....................................................................... 123 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

QUIZIZZ คืออะไร 
 

 
 

 https://quizizz.com เปนเว็บไซตหนึ่งที่ชวยสรางแบบทดสอบออนไลน E-Testing 

ไดฟรี ผูเรียนทำแบบทดสอบผาน อุปกรณคอมพิวเตอร Notebook Tablet Smartphone 

ที่เชื่อมตอระบบ Internet ผูเรียนทราบผลการสอบทันที และผูสอน ไดรับ รายงาน (Report) 

ผลการสอบและบันทึกลงเครือ่งคอมพิวเตอรได 

 Quizizz เหมาะกับการนํามาประยุกตใชกับ การทำขอสอบกอนเรียน หลังเรียนเพื่อ

วัดผลการเรียนรูของผูเรียน หรือจัดกิจกรรมการสอบแบบเกมสเพื่อเพิ่มความสนุกสนานใน

การเรียนได อีกทั้งชวยใหสถาบันการศึกษาประหยัดคาใชจายจากการเตรียมสอบ และเปน

การใชเทคโนโลยีไดอยางเกิดประโยชนชวยใหผู สอนลดเวลาในการทำขอสอบและจัดชุด

ทดสอบ อีกทั้งจะทราบจุดบกพรองการเรียนของนักเรียนแตละคนในแตละเนื้อหาวานักเรยีน

ไมเขาใจในเนื้อหาการเรียนเรื่องใด เพื่อนํามาปรับปรุง แกไข กระบวนการจัดการเรียนการ

สอนไดดียิ่งขึ้นในดานของผูเรียนเองก็จะไดทราบขอมูลและประเมินตนเองไดวาไมเขาใจ

เนื ้อหาตรงสวนใดเพื ่อจะไดกลับไปทบทวนและทำความเขาใจในเนื้อหานั้นอีกครั ้งหนึ่ง 

เสมือนการสรางแรงจูงใจในการเรียน และใหผูเรียนตองเตรียมพรอมในการเรียนอยูเสมอ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

การเขาใชงาน QUIZIZZ 

 1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน 

  1.1 การสรางแบบทดสอบออนไลน E-Testing เริ่มจากการสมัครสมาชิก โดย

เขาไปที่เว็บไซต https://quizizz.com แลวคลิกปุม Sign Up 

 

 
 

 

 

 

 

 

https://quizizz.com/
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

  1.2  เลือก Continue with Google เพื่อสมัครเขาสูระบบ หรือ Login โดยใช 

Google Account และคลิกปุม Next และเลือก Google Account ของทาน หลังจากนั้น

เลือกสถานภาพ ตามข้ันตอนดังภาพ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

  1.3 เม่ือเขาสูระบบเรียบรอยแลว จะเขาสูหนาจอหลักดังภาพ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 2. เมนูการใชงาน 
  

  
 

 

 

 

 

Create > การสรางแบบทดสอบหรือบทเรียนใหมของตนเอง 

Explore > คนหาแบบทดสอบภายในเว็บไซต 

My library > งานท่ีไดทำการสรางไว 

Reports > รายสรุปผลเพ่ือตรวจสอบไดวาผูเรียนทำไดมากนอย 

Classes > สรางชั้นเรียน 

Settings > การตั้งคา Username และ Password 

Memes > การแสดงภาพหลังตอบขอท่ีถูกหรือขอท่ีผิด 

Collections > การจัดกลุมเปนชุด ๆ 

Profile > ขอมูลสวนตัวสามารถแกไขได 

Log out > ออกจากระบบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 3. ขั้นตอนการสรางแบบทดสอบและบทเรียน 

     คลิกปุม “Create” ดานซาย จะมีเมนูใหเลือก 2 แบบดังนี้ 

     1. Quiz     คือ  การสรางแบบทดสอบ 

     2. Lesson  คือ  การสรางแบบทดสอบและบทเรียนรวมกัน 
 

 
 

 

  3.1  แบบท่ี 1 Quiz  การสรางแบบทดสอบ 

 

ตั้งชื่อหัวขอของคําถาม ชื่อเรื่อง หรือชื่อหนวยการเรียนที่ตองการ และกด Next 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

  ทำการเลือกแบบทดสอบตามที่อาจารยตองการ รายละเอียดดังภาพ 
 

 
 

ประเภทแบบทดสอบมีดังตอไปน้ี 
 

Multiple Choice :  สรางคำตอบแบบตัวเลือก สามารถเลือกตอบไดแคคำตอบเดียวเทานั้น 

Checkbox  :  สรางคำตอบแบบตวัเลือก สามารถเลือกตอบไดมากกวา 1 คำตอบ 

Fill-in-the-Blank :  เติมคำตอบในชองวาง 

Poll   :  สรางแบบสำรวจ 

Open-Ended :  สรางคำถามปลายเปด 

 

** ในสวนเมนูการสรางแบบทดสอบ มีรูปแบบท่ีคลายกันในแตละประเภท 

จึงขอยกตัวอยางการสรางแบบทดสอบแบบ Multiple Choice เพียงแบบเดียว ** 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

Multiple Choice 

 สรางคำตอบแบบตัวเลือก สามารถเลือกตอบไดแคคำตอบเดียวเทานั้น 
 

 
 

หมายเลข 1 :  ชื่อของคําถาม หรือโจทยของคําถาม 

หมายเลข 1.1 :  ภาพประกอบ สามารถแทรกได (ถามี) 

หมายเลข 2  :  ตัวเลือกของคําตอบ 

หมายเลข 2.1 :  สามารถเลือกแบบตัวเลือกของคําตอบใหเปนแบบขอความ หรือรูปภาพ 

หมายเลข 2.2 :  คําตอบขอไหนถูกใหคลิกเลือกที่ไอคอนเครื่องหมายถูกหนาคําตอบนั้น ๆ 

หมายเลข 2.3 :  ลบตัวเลือกของคําตอบที่ไมตองการ 

หมายเลข 3 :  เพิ่มตัวเลือกของคําตอบได ซ่ึงสามารถเพิ่มไดสูงสุดเพียง 5 ตัวเลือกเทานั้น 

หมายเลข 4 :  จํากัดเวลาในการตอบคําถามในแตละขอ 

หมายเลข 5 :  ปุมบันทึกหลังจากใสคําถามและคําตอบเสร็จสิ้นเรียบรอยในขอนั้น ๆ 

หมายเลข 6 :  เปนมุมมองที่ผูเรียนจะเห็นในขณะทําแบบทดสอบ ซ่ึงในขณะที่ผูสอน  

    ดําเนินการสรางคําถามในแตละขอนั้นจะเห็นมุมมองในหนานี้ปรากฏ     

    มุมขวามือของหนาจอ 



P a g e  | 103 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง การสรางคำถามแบบ Multiple Choice 

 
 

เม่ือทำการ Save คำถามกอนหนาจะแสดงหนาจอดงันี้ 

หากตองการเพิ่มคำถามขอถัดไปเลือกที่ “New question” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

หลังจากตั้งคำถามเรียบรอยแลว ใหคลิก Publish มุมบนขวามือ 

 
 

จะปรากฏหนาตาง Quiz details ใหเลือกรายละเอียดตามที่ตองการ แลวกด Save 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

  3.2  แบบท่ี 2 Lesson  การสรางแบบทดสอบและบทเรียนรวมกัน ซ่ึงจะมี

ลักษณะคลายกับ Microsoft Powerpoint แตใน Slide นอกจากตวัหนังสือแลว สามารถ

เพิ่มแบบทดสอบระหวาง Slide ใหนิสิตไดรวมตอบคำถามระหวางเรียนได 

 

 
 

 

ตั้งชื่อหัวขอของบทเรียน ชื่อเรื่อง หรือชื่อหนวยการเรียนที่ตองการ และกด Next 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 
หมายเลข 1 :  แถบแสดงจำนวน Slide 

หมายเลข 2 :  สวนเน้ือหาของ Slide 

หมายเลข 3  :  สวนปรับแตงเน้ือหาของ Slide เชน ใสขอความ หรือรูปภาพ 

หมายเลข 4  :  เพิ่ม Slide 
 

จาก หมายเลข 4 เมือ่กดเพิ่ม Slide จะแสดงรายการดังน้ี สวนที่สามารถใชงานได ฟร ีจะมีแค Slides 

(แบบ Powerpoint) กับ Interactive Questions (การสรางแบบสอบถามตามขอ 3.2) สวนเมนูการ

ใชงานอื่น ๆ น้ันจะ เสียคาบริการรายเดือน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง Lesson การสรางแบบทดสอบและบทเรียนรวมกัน 

จำนวน 5 Slide จะเห็นไดวาจะมีบทเรียนที่เปนเนื้อหา สลับกับแบบทดสอบ 

 

บทเรียน 

 
 

คำถาม 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

บทเรียน 

 
 

บทเรียน 

 
 

คำถาม 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

หลังจากทำการสราง Slide เรียบรอยแลว ใหคลิก Publish มุมบนขวามือ 
 

 
 

 

จะปรากฏหนาตาง Quiz details ใหเลือกรายละเอียดตามที่ตองการ แลวกด Save 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 4. การแกไข, ลบ, การเผยแพร 

      หลังจากที่ไดดำเนินการสรางแบบทดสอบหรือเกมส เปนที่เรียบรอยแลว หาก

ตองการแกไข, ลบ หรือเผยแพร ผูสอนสามารถดำเนินการไดดังนี้ 

 

4.1 ใหคลิกที่ My library > เลือก Quiz ที่ตองการแกไข, ลบ หรือเผยแพร 

 
 

4.2 จะปรากฏหนาตางแบบทดสอบที่เลือก โดยสามารถแกไข, ลบ หรือเผยแพร 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 5. การเปดใหทำแบบทดสอบ หรือบทเรียน 

  หลังจากที่ไดดำเนินการสรางแบบทดสอบ หรือบทเรียน เปนที่เรียบรอยแลว 

การเปดใหทำแบบทดสอบ หรือบทเรียนนั้นจะมีข้ันตอนดังนี้ 

 

5.1 ใหคลิกเลือก My library > เลือกแบบทดสอบหรือบทเรียนที่ตองการ 

 
 

5.2 จะปรากฏหนาตางแบบทดสอบที่สรางไว ใหคลิก Start a live lesson 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

5.3 ทำการเลือกตั้งคาแบบทดสอบ หลังจากตั้งคาเสร็จคลิกที่ Present 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

แสดง Slide บทเรียน 

ปด เพื่อใหนิสิตกรอกช่ือกอนเขารวม 

การจับเวลาการตอบคำถาม 

แสดงกระดานผูนำ 

การสลับคำตอบ 

เสียงเพลงประกอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 5.4 เริ ่มทำการเปดแบบทดสอบหรือบทเรียน โดยผูสอนตองแจงผูเรียนใหเขาไปที่ 

https://quizizz.com/join/ พรอมแจงเลขรหัสที่เขาใช (Game Code จำนวน 6 หลัก) หรือ

คลิกที ่ or share via… เพื ่อทำการ copy link และสงใหน ิส ิตผานชองทางตางๆ  เม่ือ

ผูเขารวมเขาเรียบรอย รายชื่อผูเรียนจะปรากฏดานลาง (3 คนจากตัวอยาง) หากเขาครบทุก

คนผูสอนสามารถกด ปุม START ไดทันท ี

 

 
 

 

ตัวอยาง ฝงของนิสิตเม่ือเขาลิงก https://quizizz.com/join/ เพื่อทำการใสรหัส 

 
 

 

https://quizizz.com/join/
https://quizizz.com/join/
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

5.5 เม่ือทำการคลิกที่ START จะปรากฏหนาตางดงันี้ โดยจะมีแถบเครื่องมืออยูดานลาง 
 

 
 

 

 
 

หมายเลข 1 :  เครื่องมือใชวาดบนหนาจอ 

หมายเลข 2 :  วงลอ สุมจากผูเขารวมประชุม เชน สุมนิสิตตอบคำถาม 

หมายเลข 3  :  จำนวนผูเขารวม 

หมายเลข 4  :  ลำดับ Slide ที่แสดงผลอยูบนหนาจอ และจำนวน Slide ทั้งหมด 

หมายเลข 5 :  เปด/ปด เสยีงเพลงประกอบ 

หมายเลข 6 :  เลือกการแสดงผลแบบเต็มหนาจอ และซอนแถบเครื่องมือ 

หมายเลข 7  :  ปรับเปลี่ยน Slide ตามลำดับ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง Slide ท่ี 1 (หนาแรก) การแสดงผลฝง อาจารย 

 
 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 1 (หนาแรก) การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง Slide ท่ี 2 Poll (แบบสอบถาม) การแสดงผลฝง อาจารย 

 
 

ตัวอยาง Slide ท่ี Poll (แบบสอบถาม) การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง (ตอ) Slide ท่ี 2 Poll (แบบสอบถาม) การแสดงผลฝง อาจารย 

เม่ือนิสิตทำการตอบคำถามเสร็จ จะแสดงกราฟจำนวนผูตอบของแตละคำตอบ 

และคลิก Next Slide เพื่อไปยัง Slide ถัดไป 

 
 

 

ตัวอยาง (ตอ) Slide ท่ี 2 Poll (แบบสอบถาม) การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 3 (บทเรียน) 

การแสดงผลฝง อาจารย 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 3 (บทเรียน) 

การแสดงผลฝง นิสิต 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 4 (บทเรียน) 

การแสดงผลฝง อาจารย 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 4 (บทเรียน) 

การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง Slide ท่ี 5 Multiple Choice (ปรนัย) การแสดงผลฝง อาจารย 

 
 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 5 Multiple Choice (ปรนัย) การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง (ตอ) Slide ท่ี 5 Multiple Choice (ปรนัย) การแสดงผลฝง อาจารย 

เม่ือถึงคำถามสุดทายของแบบทดสอบหรือบทเรียน 

ระบบจะแสดง Leaderboard (กระดานผูนำ) เพือ่บอกคะแนนที่ได 

 
 

 

ตัวอยาง (ตอ) Slide ท่ี 5 Multiple Choice (ปรนัย) การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

เม่ือถึง Slide สุดทายทำการปดโดยคลิกที ่  เพื่อจบ 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผลฝง อาจารย เม่ือจบแบบทดสอบหรือบทเรียน 

จะปรากฏหนาตางดังนี้ โดยจะสามารถเลือก 

 Home เพื่อกลับหนาเว็บ Quizizz 

 Restart เพื่อเริ่มบททดสอบใหม 

 View Report เพื่อดรูายงาน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง การแสดงผลฝง นิสิต เม่ือจบแบบทดสอบหรือบทเรียน 

จะแสดงผลคะแนน และคำตอบที่ทำการตอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 6. การดูรายงานหรือสรุปผลขอมูล 

  การดูรายงานหรือผลคะแนนหลังจากทำแบบทดสอบแลว นอกจากการดผูล

หลังจากจบแบบทดสอบขณะนั้น ผูสอนสามารถเขาไปดูรายงาน และ download ผลคะแนน

ยอนหลังได โดยมีวิธีการดังนี ้

   

  6.1 เมนูทางดานซายมือ ใหคลิก Reports จะปรากฏชุดคำถามตาง ๆ ที่ได

ดำเนินการเปดใหทำแบบทดสอบไปแลว ใหผูสอนดำเนินการคลกิเลือกแบบทดสอบที่ตองการ 

 
 

  6.2 เม่ือทำการเลือกแบบทดสอบที่ตองการแลวจะปรากฏหนางตางดังนี้ ให

ผูสอนทำการ Print หรือ Download (Excel File) ไดตามตองการ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง รายงานเม่ือ Download มาแลวเปนไฟล Excel 

จากตัวอยางจะมีเพียงแค 1 แบบสำรวจ 1 คำถาม กับผูเขารวมจำนวน 3 คน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Kahoot 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
KAHOOT คืออะไร........................................................................................... 127 

การเขาใชงาน KAHOOT ................................................................................. 128 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน .......................................................................... 128 

2. เมนูการใชงานการสรางแบบทดสอบ ............................................................... 131 

3. ขั้นตอนการสรางแบบทดสอบ .......................................................................... 134 

4. การเปดใหทำแบบทดสอบ ............................................................................... 138 

5. การดูรายงานหรือสรุปผลขอมูล ....................................................................... 145 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

Kahoot คืออะไร 
 
 

 
 

 Kahoot คือ เปนเครื่องมือการสรางแบบทดสอบที่ตอบสนองตอการเรียนการสอน ชวย

ใหนิสิตสนุกกับการเรียนโดยเปน เครื่องมือชวยในการประเมินผล โดยผานการตอบคําถาม 

การอภิปราย หรือการสํารวจความคิดเห็น 

 Kahoot เปนเกมการเรียนรู ซึ่งประกอบดวย เชน คําถามปรนัย การตอบคําถาม การ

อภิปราย หรือการสํารวจ คําถามจะแสดงที่จอหนาชั้นเรียนและใหนักเรียนตอบคําถามบน

อุปกรณคอมพิวเตอร, Smartphone หรือ Tablet ของตนเอง 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

การเขาใชงาน Kahoot 

 1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน 

  1.1 เขาไปที่เว็บไซต https://kahoot.com/ แลวคลิกปุม Sign Up 

 
 

  1.2 เลือก Teacher 

 
 
  1.3 เลือกลักษณะการทำงานของทาน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

1.4 เลือกที่ Continue with Google 
1.5 เลือก Email Gmail ของทาน หรอื

ใช Email ของมหาวิทยาลัยราชพฤกษ 

       
 

 

  1.6 จะปรากฏหนาตางดังนี้ ใหเลือกที่ Continue for free 

 
แบบ ฟรี จะสามารถใชไดแคบางเคร่ืองมือ 

หากตองการใชงานเพิ่มเติมสามารถเสียคาบริการรายเดือนไดตามแพ็กเกจที่ทานตองการ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

1.6 เม่ือเขาสูระบบเรียบรอย จะปรากฏหนาตางเมนูการใชงานดงันี ้

 
 

 

 
 

หมายเลข 1  :  Home  >  หนาหลัก 

หมายเลข 2  :  Discover >  คนหาแบบทดสอบภายในเว็บไซต 

หมายเลข 3  :  Library  >  งานที่ไดทำการสรางไว 

หมายเลข 4  :  Report  >  รายสรุปผลเพื่อตรวจสอบไดวาผูเรียนทำไดมากนอย 

หมายเลข 5  :  Create  >  การสรางแบบทดสอบใหม 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 2. เมนูการใชงานการสรางแบบทดสอบ 

 

คลิกปุม              ดานขวาบน 

 
 

 

คลิกที่ Create 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

เม่ือเลือก Create เรียบรอยจะแสดงหนาจอการสรางแบบทดสอบ 

ลักษณะคลาย Microsoft Powerpoint โดยจะแบงเปน 4 สวนหลัก ๆ ดังนี ้

 
 

 สวนที่ 1  ใชสำหรับเพิ่มแบบทดสอบ และสามารถ Duplicate(นำไปใชซ้ำ) หรือ 

Delete(ลบ) Slide ที่ตองการ 

  Add question (เพิ่มแบบทดสอบ) เม่ือคลิกจะแสดงรายการของแบบทดสอบใหเลือก 

สามารถเลือกไดแค Quiz และ True or Flase 

 
สวนแบบทดสอบ หรือ Slide ในรูปแบบอื่นที่มีสัญลักษณ  คือตองเสียคาบริการ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 สวนที่ 2  สวนของเนื้อหา โดยสามารถเพิ่มรูปภาพ, VDO, พิมพคำถาม และคำตอบ 

 
 

สวนที่ 3 

สวนปรับแตงเนื้อหาของ Slide เชน 

ใสขอความ หรือรูปภาพ ตั้งเวลา 

 สวนที่ 4 

ใชสำหรับใสชื่อแบบทดสอบ รายละเอียด

เนื้อหา และรูปภาพแบบทดสอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 3. ขั้นตอนการสรางแบบทดสอบ 
 

  3.1 คลิกปุม              ดานขวาบน 

 
 

คลิกที่ Create 

 
 

  3.2 ระบบจะทำการเพิ่ม Slide แบบ Question ใหอัตโนมัติ 1 Slide 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  3.3 ใสชื่อแบบทดสอบ คลิกที่ Settings (ดานบนซาย) 

 
 

  3.4 พิมพคำถาม ในชอง Start typing your question 

 
 

  3.5 เลือกรูปภาพของคำถาม คลิกที่ Find and insert media (กลางหนาจอ) 

และทำการคนหารูปภาพ, VDO ตามตองการ หรือ Upload image(ดานลาง) เพื่อใชภาพใน

เครื่องของทาน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  3.6 พิมพคำตอบ หรือใชรูปภาพเปนคำตอบ  

 
 

 

  3.7 ทำการตั้งเวลาในแตละคำถาม และเลือกระดับคะแนน เม่ือเสร็จเรียบรอยให

คลิกที่ Done(มุมขวาบน) ระบบจะพาไปสูหนาหลัก 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

หากมีหนาตางดังนี้ ข้ึนมาใหทำการคลิกที่ Continue for free 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 4. การเปดใหทำแบบทดสอบ 

   

  4.1 จากหนาหลัก ทำการคลิกที่ Library จะปรากฏรายการแบบทดสอบที่เคย

สรางไว โดยสามารถ Edit เพื่อแก หรือ Play เพื่อเริ่มนำเสนอ ใหทำการคลิกที่ Play 
 

 
 

 

  4.2 เม่ือคลิก Play จะปรากฏดังภาพ ใหทำการเลือก For virtual classrooms 

คลิกที่ Teach 

 
 

* For self-paced learning คือ การสง Link ไปใน Google Classroom แลวใหนิสิตเขาเลนเอง โดยอาจารยไมตองควบคุม * 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  4.3 เม่ือคลิกที่ Play จะปรากฏหนาตางการตั้งคาใหทำการตั้งคาตามตองการ 

หลังจากตั้งคาเสร็จใหคลิกที่ Classic 

 

 
 

 

 

 

 

ปด เพ่ือใหนิสิตกรอกชื่อกอนเขารวม 

ซอน/แสดง คำถามและคำตอบบนอุปกรณของผูเลน 

เปด/ปด การสุมคำถาม 

เปด/ปด การสุมคำตอบ 

เปด/ปด การแสดงคำแนะนำ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  4.4 เม่ือคลิกที่ Classic จะปรากฏหนา Lobby ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดดังนี้ 
 

 
 

หมายเลข 1  :  ขอมูลสวนนี้ใหทำการสงใหนิสิต ประกอบไปดวย 

   - เว็บไซต www.kahoot.it ใชสำหรับเขารวมเทานั้น 

   - Game Pin (1483056) เพื่อสงใหนิสิตใชในการเขารวม 

หมายเลข 2  :  จำนวนผูเขารวม 

หมายเลข 3  :  ปรับใหเต็มหนาจอ 

หมายเลข 4  :  เปลี่ยนเพลงในหนา Lobby 

หมายเลข 5  :  เพิ่ม/ลด เสียง 

หมายเลข 6  :  เริ่มเม่ือผูเขารวมครบ 

 

 

 

 

 

 

http://www.kahoot.it/
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

ตัวอยาง ฝงของนิสิตเม่ือเขาลิงก www.kahoot.it เพื่อทำการใสรหัส และกรอกชื่อ 

 
 

 
 

 

 

 

 

http://www.kahoot.it/
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือเริ่มแบบทดสอบฝง อาจารย 

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือเริ่มแบบทดสอบฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือตอบคำถามเสร็จฝง อาจารย 

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือตอบคำถามเสร็จฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือจบแบบทดสอบทั้งหมดฝง อาจารย 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือจบแบบทดสอบทั้งหมดฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 5. การดูรายงานหรือสรุปผลขอมูล 

  การดูรายงานหรือสรปุผลขอมูลยอนหลังสามารถทำไดดังนี ้

 

  5.1 จากหนาหลัก ใหคลิกที่ Report 

 
 

  5.2 จะแสดงรายการแบบทดสอบที่เคยทำไว ใหทำการเลือกแบบทดสอบที่

ตองการ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  5.3 จะแสดงรายงานจากการทำแบบทดสอบ โดยสามารถเลือกดูไดตามหัวขอ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Socrative 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
SOCRATIVE คืออะไร ...................................................................................... 149 

การใชงาน SOCRATIVE สำหรับอาจารย ........................................................ 150 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน .......................................................................... 150 

2. จัดการโปรไฟล / ต้ังคาภาษา / ลบบัญชีผูใช .................................................... 152 

3. หนาหลักการทำงาน ......................................................................................... 154 

4. การสรางแบบทดสอบ ...................................................................................... 155 

4.1 คําถามรูปแบบปรนัย (Multiple Choices) ............................................ 156 

4.2 คําถามรูปแบบถูก/ผิด (True/False) ...................................................... 156 

4.3 คําถามรูปแบบคําตอบส้ันๆ (Short Answer) ......................................... 157 

5. การเตรียมไฟล EXCEL กอนนำเขาระบบ .......................................................... 157 

6. การนําไฟล EXCEL เขาระบบ ............................................................................ 159 

7. การเปล่ียนชื่อหองเรียน (ROOM NAME) ............................................................ 160 

8. การเปดระบบสอบใน SOCRATIVE แบบ FREE ACCOUNT .................................... 162 

9. ลักษณะหองสอบ ............................................................................................. 165 

10. รายงานผลการทำแบบทดสอบ ...................................................................... 166 

11. การดูรายงานผลการสอบยอนหลัง ................................................................ 168 

การใชงาน SOCRATIVE สำหรับนิสติ .............................................................. 169 

1. การใชงาน SOCRATIVE สำหรับนิสิต .................................................................. 169 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

Socrative คืออะไร 
 

 
 

 

 Socrative เปน Application ที่ชวยสรางแบบทดสอบเพื่อประเมินผลนักเรียนแบบ 

ออนไลน และสามารถแสดงผลการสอบไดทันที การทำงานรองรับทั ้งภาษาไทย และ 

ภาษาอังกฤษ สามารถใสภาพประกอบคำอธิบายตาง ๆ เพื่อใหนิสิตพิมพคําตอบ และที่ 

สำคัญนิสิตสามารถทำแบบทดสอบผานอุปกรณที่เชื่อมตอระบบอินเตอรเน็ต เชน โทรศัพท 

Smartphone Tablet หรือ เครื่อง Computer ไดดวย ซ่ึงถือวาเปนเทคโนโลยีการเรียนสอน 

ที่นาสนใจมาก 

 ผูสอนสามารถสรางแบบทดสอบไดหลายรูปแบบ ไมวาจะเปนแบบ Multiple Choice 

แบบเลือกคําตอบถูกหรือผิด หรือแบบการเติมคําตอบและเม่ือนิสิตทุกคนตอบคําถามเสร็จสิ้น 

ระบบจะทำการตรวจแบบทดสอบ และสรุปผลคะแนนของนิสิตแตละคนทันที่ผูสอนเห็นการ

สอบของนิสิตแตละคน แบบ Realtime อีกทั้งสามารถ Report ผลสอบ และคําตอบทุกขอ

ของนิสิตทุกคนออกมาเปนไฟล excel หรือพิมพเปน PDF ไฟล เปนหลักฐานก็ได ถือวาเปน

การประยุกตรูปแบบการเรียนการสอนที่นําเอาเทคโนโลยีทันสมัยมาเพิ่มประสิทธิภาพการ 

เรียนการสอนไดอีกแนวทางหนึ่ง อีกทั้งลดภาระของผูสอนในเรื่องการทำเอกสาร และการ

ตรวจแบบทดสอบไดอยางมาก 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

การใชงาน Socrative สำหรับอาจารย  
 1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน 

  1.1 ลงทะเบียนเขาใชงานที่เว็บไซต  https://www.socrative.com > เลือก

เมนู Login > เลือกเมนู Teacher Login 

 

 
 

 
   

https://www.socrative.com/
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

1.2 Login ดวย gmail คลิกเลือก 

Sign in with Google 

 1.3 เลือก E-mail ของทาน 

 

           
 

1.4 เม่ือลงทะเบียนเขาใชงาน Socrative จะแสดงหนาจอหลัก ดังนี้ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 2. จัดการโปรไฟล / ตั้งคาภาษา / ลบบัญชีผูใช 

  2.1 คลิกที่ ชื่อ (มุมบนขวา) > เลือกเมนู PROFILE 

 
 

 

  2.2 ขอมูลในหัวขอ PROFILE ที่แกไขได คอื ชื่อ นามสกุล อีเมล เม่ือแกไข

เรียบรอยแลวคลิกเมนู SAVE 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  2.3 ขอมูลในหัวขอ DEMOGRAPHICS ที่แกไขได คือ ประเทศ ภาษา ประเภท

องคกร ชื่อองคกร บทบาท เม่ือแกไขเรียบรอยแลว คลิกเมนู SAVE 

 
 

ใหทำการเปลี่ยนเปนภาษาไทย จะเห็นไดวาเมนูตาง ๆ จะถูกเปลี่ยนเปนภาษาไทย ดงัภาพ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 3. หนาหลักการทำงาน 

 
 

 สวนท่ี 1  คือ ชื่อหองเรียน (Room Name) หมายถึง ชื่อ หรือ รหัส ในการเขารวม 

โดยผูสอนเปนผูกำหนดและแจงใหนิสิตทราบ กรณีเขาใชงานระบบครั้งแรก ระบบจะตั้งคา 

ชื่อหองเรียนใหโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ผูสอนสามารถแกไขไดดวยเมนู หองเรียน โดยจะกลาวใน 

ลำดับถัดไป 

 สวนท่ี 2  คือ เครื่องมือการจัดสอบ ดังนี ้

       1. แบบทดสอบ (Quiz) เมนูบริหารจัดการแบบทดสอบ 

       2. การแขงขัน (Space Race) เมนูบริหารจัดการแบบทดสอบแบบทีม 

       3. การสํารวจ (Exit Ticket) ใชชุดคําถามจากระบบ เพื่อใหนักเรียนตอบ 

กอนหมดชั่วโมงเรียน ดังนี้ 1) คุณเขาใจเนื้อหาของวันนี้ดีแคไหน 2) คุณเรียนอะไรในชั้นเรียน 

วันนี้ 3) กรุณาตอบคําถามของอาจารย 

 สวนท่ี 3  คือคําถามดวนที่ผูสอนจะใชเปนกิจกรรมถามตอบในชั้นเรียน ประกอบดวย 

รูปแบบคําถาม 3 รูปแบบ ดังนี้ 

       1. ปรนัย (Multiple Choices) 

       2. ถูก/ผิด (True/False) 

       3. คําตอบสั้นๆ (Short Answer) 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 4. การสรางแบบทดสอบ 

เลือกเมนู แบบทดสอบ > เพ่ิมแบบทดสอบ > สรางใหม 

 
 

 พิมพชื่อชุดคําถาม > เลือกรูปแบบคําถาม ดังนี้ ปรนัย ถูก/ผิด และ ตอบสั้น สราง

คําถามไปจนครบตามจำนวนขอที่ตองการ (มีวิธีการสรางทั้งหัวขอที่ 3.1, 3.2 และ 3.3) > 

คลิกเมนู บันทึกและออก เปนการบันทึกคําถามชุดนี้ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  4.1 คําถามรูปแบบปรนัย (Multiple Choices) 

 เลือกรูปแบบคําถามปรนัย และ กรอกขอมูลใหครบถวน ดังน้ี 

  1. พิมพคาํถาม 

  2. ใสรูปภาพประกอบคาํถาม (ถามี) 

  3. พิมพตัวเลือกและใสเครื่องหมาย √ ในชอง O หนาตัวเลือกที่ถูกตอง 

  4. กรณีมีตัวเลอืกมากกวา 4 ขอสามารถใชเมนู เพิ่มคาํตอบ เพือ่เพิ่มตัวเลือก 

  5. เพิ่มคำอธิบายคําตอบที่ถูกตอง 

  6. บันทึกคําถาม และ คําตอบ 

 
 

  4.2 คําถามรูปแบบถูก/ผิด (True/False) 

 เลือกรูปแบบคําถาม ถูก/ผิด และ กรอกขอมลูใหครบถวน ดังน้ี 

  1. พิมพคาํถาม 

  2. ใสรูปภาพประกอบคาํถาม (ถามี) 

  3. เลือกคําตอบที่ถูกตอง (ถูก หรือ ผิด) 

  4. เพิ่มคำอธิบายคําตอบที่ถูกตอง 

  5. บันทึกคําถาม และ คําตอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  4.3 คําถามรูปแบบคําตอบส้ันๆ (Short Answer) 

 เลือกรูปแบบคําถามแบบคําตอบสั้นๆ และ กรอกขอมูลใหครบถวน ดังนี ้

  1. พิมพคําถาม 

  2. ใสรูปภาพประกอบคําถาม (ถามี) 

  3. ใสคําตอบที่ถูกตอง สามารถใสไดมากกวา 1 คําตอบ 

  4. กรณีมีคําตอบมากกวา 1 คำตอบ ใชเมนู เพิ่มคําตอบ เพื่อเพิ่มคำตอบ 

  5. เพิ่มคำอธิบายคําตอบที่ถูกตอง 

  6. บันทึกคําถาม และ คําตอบ 

 
 

 

 5. การเตรียมไฟล Excel กอนนำเขาระบบ 

  4.1 คลิกเลือก > แบบทดสอบ > เพ่ิมแบบทดสอบ > นำเขา 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  4.2 คลิกที่ ดาวนโหลดเทมเพลต 

 
 

  4.3 กรอกขอมูลใหครบถวน ดังนี้ 

   1. ตั้งชื่อแบบทดสอบ 

   2. เลือกประเภท กรอกคําถาม กรอกตวัเลือกคําตอบ และ เฉลย ตาม  

      จำนวนขอที่ตองการ 

   3. บันทึกไฟล Excel 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 6. การนําไฟล Excel เขาระบบ 

  6.1 คลิกเลือก > แบบทดสอบ > เพ่ิมแบบทดสอบ > นำเขา 

 
 

  6.2 นําไฟลเขาสูระบบ ดังนี้ 

   1. คลิกปุม เลือกไฟล 

   2. ไปยังแหลงจัดเก็บไฟลที่อยูในคอมพิวเตอร และเลือกไฟลท่ีตองการ 

   3. คลิกปุม Open 

   4. คลิกปุม นําเขาแบบทดสอบ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  6.3 แบบทดสอบจะถูกนำเขาระบบจะอยูในเมนู QUIZZES 

 
 

 7. การเปลี่ยนชื่อหองเรียน (Room Name) 

     ชื่อหองเรียน (Room Name) หมายถึง ชื่อหองเรียน หรือ รหัสหองเรียน ใชในการ

เขารวม โดยผูสอนเปนผูกำหนด และแจงใหนิสิตทราบ กรณีเขาใชงานระบบครั้งแรก ระบบ

จะตั้งคาชื่อหองเรียนเบ้ืองตนให ทั้งนี้ผูสอนสามารถแกไขไดดวยเมนู หองเรียน มีวิธีการ ดังนี ้

  7.1 เลือกเมนู หองเรียน > เลือก ไอคอนรูปปากกา 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  7.2 ทำการ แกไขชื่อหองเรียนท่ีตองการ > คลิก ต้ังชื่อใหม 

 
 

 

 

 ตัวอยาง ชื่อหองเรียน เชน RPU001 เปนชื่อหองเรียน หรือรหัสหองสอบที่ผูสอนตอง

แจงใหนิสิตทราบเพื่อเขาถึงแบบทดสอบที่ผูสอนไดทำการเปดสอบ โดยวิธีการเปดสอบ จะ

กลาวถึงในหัวขอถัดไป 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 8. การเปดระบบสอบใน Socrative แบบ free account 

 

  8.1 เลือกเมนู เร่ิม > เลือกเมนู แบบทดสอบ 

 
 

 

  8.2 เลือก แบบทดสอบท่ีจะเปดการสอบ > เลือกคลิกที่ ตอไป 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  8.3 ตั้งคารูปแบบการจัดสอบ ดังนี ้

   1) กำหนดรูปแบบการสอบ แบงเปน 3 รูปแบบ ดังนี้ 

    -  การตอบรับทันที (Instant Feedback) 

       เปนรูปแบบที่นิสิตตอบคําถามทลีะขอตามลำดับเทานั้น 

       ระบบจะ เฉลยคําตอบทันทีที่นิสิตตอบคําถามนั้นเสร็จ 

    -  เปดนําทาง (Open Navigation) 

       เปนรูปแบบที่นิสิตสามารถขามไปทำคําถามขออื่นได และแกไข 

       คําตอบได นิสติตอบคําถามทุกขอจนเสร็จแลวจึงคลิกสง และ 

      ระบบจะไมเฉลยคําตอบ 

    -  อาจารยกำหนดความเร็ว (Teacher Paced) 

       เปนรูปแบบที่ผูสอนเปนผูควบคุมการสอบ โดยจะทำการปลอย 

       คําถามที่ละขอ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

   2) กำหนดรูปแบบการแสดงคําถาม 

    -  ตองระบุชื่อ (Require Names) คือ ใหผูสอบกรอกชื่อ 

    -  คําถามแบบสุม (Shuffle Questions) คือ สลับคําถาม 

    -  คําตอบแบบสุม (Shuffle Answers) คือ สลับตัวเลือก 

    -  แสดงคําติชมคําถาม (Show Question Feedback) คือ  

       แสดงคำอธิบาย (กรณีผูสอนกำหนดไวในขั้นตอนการสรางแบบทดสอบ) 

    -  แสดงคะแนนสุดทาย (Show Final Score) คือ ผลคะแนน 

       การทำแบบทดสอบของนิสิต 

หมายเหต ุเมนูการพยายามครั้งเดียว (One Attempt) ใชไดในกรณีเวอรชั่นที่มีคาใชจาย (Socrative Pro) 

 

   3) คลิกที่ เร่ิมตน/Start เพื่อปลอยแบบทดสอบ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 9. ลักษณะหองสอบ 

     1. เมนู ผลลัพธ สญัลักษณแสดงวากําลังมีการปลอยแบบทดสอบ 

     2. กําหนดใหรายงานแสดงชื่อของผูสอบ 

     3. กําหนดใหรายงานแสดงคําตอบของผูสอบ 

     4. กําหนดใหรายงานผลลัพธการตอบวา ตอบถูก/ผิด 

     5. กำหนดรูปแบบการแสดงความคืบหนาในการสอบ ประกอบดวย 3 รูปแบบ 

  -  ความคืบหนา (Progress) (%) คือ เปอรเซ็นตความคืบหนาของการ ทำ 

     แบบทดสอบ 

  -  คะแนน (Score) (%) คือ จำนวนคะแนนสอบแสดงในรูปแบบ เปอรเซ็นต 

  -  คะแนน (Score) (#) คือ จำนวนคะแนนสอบแสดงตามจำนวนขอที่ ตอบถูก 

     6. เม่ือจัดสอบเสร็จใหผูสอนคลิกเมนู เสร็จสิ้น เพื่อปดระบบสอบ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 10. รายงานผลการทำแบบทดสอบ 

  10.1 เม่ือผูเรียนทุกคนทำขอสอบเสร็จ หรือหมดเวลาทำแบบทดสอบ ผูสอนคลิก

ปุม เสร็จสิ้น เพื่อปดระบบสอบ 

 
 

กด เสร็จสิ้น เพื่อยืนยันการสิ้นสุดกิจกรรม 

 
 

  10.2 เลือกเมนู สงออก เพื่อเลือกรูปแบบการรายงานผล 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  10.3  รูปแบบของรายงาน และ ชองทางการรายงานได ดงันี ้

 รูปแบบของรายงาน แบงเปน 4 รูปแบบ ดังน้ี 

  - Excel สรุปผล คอื รายงานคะแนนผลสอบของผูเขาสอบทุกคน ในรปูแบบไฟล Excel 

  - PDF ของนักเรียนแตละคน คือ รายงานผลการสอบของผูเรียนเปน รายบุคคลใน

รูปแบบไฟล PDF (ใชไดในกรณีเวอรช่ันทีม่ีคาใชจาย (Socrative Pro) 

  - PDF สรุปผล คือ รายงานวิเคราะหขอสอบวาขอไหน/ตัวเลอืกไหนมี จํานวนการตอบ

มากนอยเทาไหร ในรูปแบบไฟล PDF ใชไดในกรณีเวอรช่ันที่มีคาใชจาย (Socrative Pro) 

  - PDF คียคําตอบ คือ รายงานชุดเฉลยขอสอบในรูปแบบ PDF (ใชได ในกรณีเวอรช่ันที่

มีคาใชจาย (Socrative Pro) 

 

 ชองทางการรายงาน แบงเปน 3 ชองทาง ดังน้ี 

  - ดาวนโหลด (Download) คือ ใหดาวนโหลดไฟลมาไวในเครื่องที่ผูใช กําลังใชงานอยู 

  - อีเมลหาฉัน (Email) คือ ใหสงไฟลไปยังอีเมลที่เรากรอกไวในระบบ ในข้ันตอน 

ลงทะเบียนใชงาน ขางตน 

  - บันทึกลงใน Drive คือ ใหสงไฟลไปยังชองทาง Google Drive 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 11. การดูรายงานผลการสอบยอนหลัง 

  ผูสอนสามารถกลับมาดูรายงานผลแบบทดสอบยอนหลังได ดังนี ้

11.1 เลือกเมนู รายงาน > เลือกขอสอบที่จัดสอบไปแลว 

 
 

11.2 เลือกเมนู สงออก เพื่อเลือกรูปแบบการรายงานผล 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

การใชงาน Socrative สำหรับนิสติ 
 1. การใชงาน Socrative สำหรับนิสติ 

  1.1 ลงทะเบียนเขาใชงานที่เว็บไซต  https://www.socrative.com > เลือก

เมนู Login > เลือกเมนู Student Login 

 

 
 

 
 

https://www.socrative.com/
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  2. พิมพ Room Name / ชื่อหองเรียน ที่ผูสอนแจงใหกับนิสิตเพื่อเขาระบบ

สอบ > คลิกปุม JOIN / เขารวม ทั้งนี้นิสิตสามารถเลือกภาษาที่ใชไดผานเมนูมุมลางขวา 

 

      
 

 

  3. กรอกชื่อนิสิต (ตามรูปแบบที่ผูสอนกำหนด) > คลิกเมนู เสร็จสิ้น 

 
หมายเหต ุในชองกรอกชื่อระบบรองรับตัวอักษรไดสูงสุด 32 ตัวอักษร รวมชองวาง สระ และวรรณยุกตทั้งหมด 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  4. อานคำถาม > เลือกคำตอบ > คลิกท่ี สงคำตอบ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  5. กรณีที่ผูสอนตั้งคาใหแสดงคะแนนสุดทาย นิสิตจะทราบคะแนนสอบ 

คลิก ตกลง 

 
 

 

  6. ระบบข้ึนขอความเพื่อแจงวาคุณไดทำกิจกรรมปจจุบันเสร็จสิ้นแลวใหทำการ

ออกจากระบบใหคลิกเมนู ออกจากระบบ 
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< สารบัญ > 
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