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การใช Google Sheet  

ในการเรียนการสอนออนไลน 
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การใช Google Sheet ในการเรียนการสอนออนไลน 

Google Sheet 

 Google Sheet คือ Application ที่อยูใน Packet ของ Google Suit ลักษณะการทํางาน

ทั่วไปจะคลายกับ Microsoft Excel แตการใชงานตองใชงาน Online ผานเครือขาย Internet 

เทานั้น ซ่ึงมีขอดีคือไมตองติดต้ังตัว Application และสามารถ Online ใชงานไดตลอดเวลา รวมถึง

ไมจําเปนตอง Save file ติดตัว โดยเราสามารถเปด File ตาง ๆ ไดจาก Google Drive ได รวมถึง

สามารถแบงปนใหผูอ่ืนเขามาใชงานรวมกันกับเราได รวมถึงสามารถ Export File มาใชงานกับ 

Microsoft Excel ได 

 ดวยประโยชนดังกลาว เราจึงสามารถนํา Google Sheet มาประยุกตใชในดานการเรียนการ

สอนออนไลน โดยการเก็บขอมูลตาง ๆ ของนิสิต เชน การเขาเรียน หรือการสงงาน และผูสอน

สามารถแบงปนขอมูลใหกับนิสิตได 

 

วิธีการเขาใชงาน 

 1. เขาใชงานผาน Google Chrome โดยลงทะเบียนเขาใชงานดวย E-Mail ของมหาวิทยาลัย

ราชพฤกษ  

 2. เขาไปที่เว็บไซต  https://sheets.google.com  หรือ คลิกที่ แอป Google ซ่ึงอยูทางขวา

บนของหนาจอ Google Chrome และเลือกที่ Icon ชีต 
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 3. หลังจากนั้น ใหคลิกที่หัวขอ เริ่มสเปรดชีตใหม ที่สัญลักษณ วาง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ในหนาตางการทํางาน จะมีหนาที่แตกตางกัน ตามภาพ 
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 หมายเลขที่  1  คือชื่อของสเปรดชีต 

 หมายเลขที่  2  คือตําแหนงคําส่ังตาง ๆ  

 หมายเลขที่  3  คือสวนที่ใชบันทึกขอมูล 

 หมายเลขที่ 4 คือแผนงานที่ใชงาน 

 

การสรางใบตรวจสอบรายชื่อการเขาเรียนของนิสิต 

 1. ใหผูสอน Download รายชื่อของนิสิต จากระบบ SIMS ตามปกติ หลังจากนั้นใหทําการ 

Copy เฉพาะเลขที่, เลขประจําตัว และ รายชื่อ ของนิสิต  
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2. นําขอมูลที่ทําการ Copy ไปวางใน Google Sheet โดยคลิกขวาในชองที่ตองการ และ

เลือกไปที่ “วางแบบพิเศษ”> “วางคาเทานั้น” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะไดขอมูลตามภาพ หลังจากนั้นใหผูสอนระยะความกวาง และการจัดตําแหนงตัวอักษร ตาม

ถนัด โดยเลือกตามคําส่ังในแถบคําส่ัง 
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3. ในเบ้ืองตน แนะนําใหผูสอนปรับตําแหนงและจัดหนาตางตามภาพ โดยจะแสดงการ

ตรวจสอบรายชื่อเขาเรียนจํานวน 18 สัปดาห 

 

 

 

 

 

 

 

4. หลังจากนั้น เราทําการเพ่ิมตัวเลือกการตรวจสอบการเรียนลงในสัปดาหตาง ๆ ตามรายชื่อ

ของนิสิต (ตามภาพ) โดยทําตามวิธีดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 4.1 เพ่ิมขอความสถานะที่ผูสอนตองการ (เชน มาเรียน, สาย, ขาด, ลา) ใน Cell ที่ไมมีการใช

งาน ในตําแหนงใดก็ได 
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4.2 หลังจากนั้น ใหคลิกขวาที่ตําแหนงของที่ตองการบันทึกขอมูลการตรวจสอบรายชื่อ ในชอง

ที่ 1 ของนิสิตคนที่ 1 และเลือก “การตรวจสอบขอมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4.3 หลังจากนั้น ในชอง “ปอนชวงหรือสูตร” ใหคลิกสัญลักษณตารางในชองดังกลาว  
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 4.4 หลังจากนั้น ใหคลิกลากแถบสีคลุมชวงขอมูลสถานการณเขาเรียนที่เราใสขอมูลไว และกด 

“ตกลง” หลังจากนั้นเลือก “บันทึก”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.5 ใน Cell ดังกลาว จะปรากฏสัญลักษณ dropdown list เมื่อคลิกจะแสดงขอความตามที่

ผูสอนไดกรอกขอมูลไว 

 

 

 

 

 

 

 

4.6 ผูสอนสามารถใสสี ใหแตละสถานะของการเขาเรียนได โดยคลิกขวาที่ชองคาบเรียนที่ 1 

ของนิสิตคนที่ 1 (ชองเดิมจากหัวขอที่แลว) และเลือก “การจัดรูปแบบตามเง่ือนไข” จะปรากฏเมนู

ดานขวา ในชอง “จัดรูปแบบเซลล หาก...” ใหเลือกที่ “ขอความมี” 
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จะปรากฏชอง “คาหรือสูตร” ใหเลือกใสคาสถานะที่ผูสอนบันทึกไว (เชน มา, ขาด, สาย เปน

ตน) หลังจากนั้น ในชอง “จัดรูปแบบ” ใหผูสอนสามารถกําหนดสีของสถานะไดตามตองการ ซ่ึง ใน

ชองสถานะของการเขาเรียน จะปรากฏสีตามสถานะที่ผูสอนบันทึกไว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*แนะนําใหผูสอนกําหนดสีใหครบทุกสถานะ โดยสามารถคลิก  

เพิ่มกฎอื่น เพื่อกําหนดสีเพิ่ม 
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4.7 เมื่อเสร็จแลวใหทําการ Copy สูตร ไปยัง Cell ทั้งหมด โดยการคลิกที่มุมขวาลางของ 

Cell และลากใหครบทุกชองขอมูล 

 

 

 

 

 

 4.8 ผูสอนจะสามารถเลือกสถานะในแตละคาบการเรียนของนิสิตไดโดยการคลิก Dropdown 

list ของนิสิตในคาบเรียนนั้น ๆ และจะแสดงสีตามสถานะที่ผูสอนกําหนด 
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 4.9 คําส่ัง COUNTIF สําหรับนํามาใชนับขอมูลตาง ๆ ในตาราง โดยมีรูปแบบการใชงานคือ  

COUNTIF(ชวงของขอมูลที่ตองการนับ,เง่ือนไขที่ตองการนับ) ตัวอยาง  COUNTIF(E5:E12,"มา") คือ 

ตองการนับชองที่มีขอมูลตรงกับคําวา “มา” ในชวงตาราง E5 ถึง E12 (และเปล่ียนคําตามสถานะที่

ตองการนับ) 

 

 

 

 

 

 4.10 การนับหลายสถานะ สามารถใชสูตร COUNTIF สองสูตร นํามาบวกกันได ตัวอยางเชน 

ถาตองการนับจํานวนนิสิตที่ เขาเรียนใน 1 วัน (ซ่ึงจะมีสถานะ “มา” และ “สาย”) ใหใชสูตร 

=COUNTIF(E5:E12,"มา")+ COUNTIF (E5:E12,"สาย") 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4.11 เมื่อจบภาคการศึกษา ตารางดังกลาวจะสามารถแสดงภาพรวมของการเขาเรียนของนิสิต

ได ตามภาพ 

 

 


