
โครงสร้างองค์กร (ศูนย์วิทยบริการ) รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 

ผู้อ านวยการ 

งานบริหารและธุรการ งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ งานบริการสารสนเทศ งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

-  นโยบายและแผน 
-  งบประมาณ 
-  ครุภัณฑ์และพัสด ุ
-  ประเมินผลและประกันคุณภาพ 
-  พัฒนาบุคลากรของศูนย์ฯ 
- ธุรการและประชาสัมพันธ ์

-  จัดหาทรัพยากรสารสนเทศฯ 
-  วิเคราะห์และท ารายการทรัพยากรสารสนเทศฯ 
-  บอกรับสมาชิกวารสาร 
-  ท ารายการวารสาร 
-  บอกรับฐานข้อมูลในประเทศและต่างประเทศ 
-  ประสานงานกับห้องสมุดในระบบเครือข่ายใน 
   ประเทศและต่างประเทศ 

-  บริการยืม-คืน 
-  บริการตอบค าถามช่วยการค้นคว้า 
-  บริการหนังสือจองรายวิชา 
-  บริการยืมระหว่างห้องสมุด 
-  บริการสืบค้นข้อมูลสารสนเทศฯ 
-  บริการให้ค าปรึกษาท าบรรณานุกรม 
-  ส่งเสริมบริการอ่านและการใช้บริการของ 
   ศูนย์ฯ 
-  แนะน าวิธีการสืบค้นและให้ค าปรึกษา 
   เรื่องเอกสารอ้างอิง รวมถึงการจัดท า 
   บรรณานุกรมต่าง ๆ 

-  พัฒนาระบบเทคโนโลยีของศูนย์ฯ 
-  การจัดท าและปรับปรุงเว็บไซต ์
-  จัดสร้างและปรับปรุงฐานข้อมูลต่าง ๆ ของ 
   ศูนย์ฯ 
-  จัดท า e-books และสื่ออิเล็กทรอนิกส์อื่น ๆ 
-  บริการท าส าเนาสื่ออิเล็กทรอนิกส ์
 


